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MINISTERIO DOS RECURSOS MINERAIS
E ENERGIA

Diploma Ministerial n® 165/98
de 2 de Setembro

As taxas de fiscalizagfio (taxas de estabelecimento e taxas de
exploragdo) fixadas pelo Decreto Provincial n® 67/74, de 10 de
Agosto, no foram alteradas desde entdo, 0 que tem vindo a criar
uma situago de desajustamento com a situag@o actual, uma vez
que o valor cobrado € insignificante relativamente aos niveis de
inflagfo actuais.

Nestes termos, ao abrigo do artigo 131 do Decreto n° 27 071,
de 10 de Outubro de 1936, e do n® 3 do artigo 4 do Decreto
Presidencial n°® 1/96, o Ministro dos Recursos Minerais ¢ Energia,
determina:

Artigo 1 — 1. Sdo aprovadas as taxas de fiscalizagfo (taxas de
estabelecimento e taxas de exploragfo) das instalagOes eléctricas,
e revistas as férmulas referidas nos artigos 104 e¢ 105 do
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 27 071, de 7 de Outubro

de 1936, constantes das tabelas anexas a este diploma, do qual
fazem parte integrante,

2. O coefiente C das respectivas férmulas, € fixado em 30.

Art. 2. Os corpos administrativos referidos no Decreto
n°® 27 071, de 7 de Outubro de 1936, beneficiam de isengéio de
pagamento de taxas de estabelecimento e exploragdo das suas
instalagdes eléctricas de 2* categoria.

Art. 3. S@o revogadas as disposigGes contidas nos artigos 1, 2,
3 e 5 do Decreto Provincial n° 67/74, de 10 de Agosto.

Art. 4. O presente diploma entra imediatamente em vigor.

Ministério'dos Recursos Minerais ¢ Energia, em Maputo, 2 de
Janeiro de 1998. — O Ministro dos Recursos Minerais ¢ Energia,
John W. Kachamila.

Tabela 1 a que se refere o artigo 1 a usar para

o cdlculo das taxas de estabelecimento
Tipo de instalagio Férmula
Méquinas geradoras T=8.10%. CYp*

Postos de transformagéo e subestagGes: | T= 210503 r_
Linhas de alta tensdo T=2.10%. CLYV
Linhas de tracgio T=2.10% CL

Sendo:

T — Taxa a pagar em meticais;

P — Poténcia a instalar em KVA com um minimo de
10kVA;

V — Tensdo a chegada em kV;

L — Comprimento de linha simples em quilémetros;

C — Um Coeficiente cujo valor € 30.

Tabela 2 a que se refere o artigo 1 a usar para o calculo das
taxas de exploraciio

Categoria Formula
InstalagBes 1%, 2° ¢ 3° T=4.103.CNp2 + 103.C.L
3y
Instalagdes 4°, 5%, 6* ¢ 7* T=4.103.C\p
Instalades 8°, 9* e 10° T=103.CNp_

Sendo:
T — Taxa a pagar em meticais;
P — Poténcia a instalar em KVA com um minimo de
10kVA;
V — Tensio a chegada em kV;
L — Comprimento de linha simples em quilémetros;
C — Um Coeficiente cujo valor é 30.
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MINISTERIO DA EDUCACAO

Diploma Ministerial n° 166/98
de 2 de Setembro

Havendo a necessidade de se definir o perfil técnico dos
estudantes diplomados com onfvel basico geral que séo submetidos
a curso pratico de um ano nas 4reas de abastecimento de 4gua e
Saneamento, ministrado pelo Centro de Formagio Profissional de
Agua e Saneamento.

E ainda a necessidade de definicdo do nivel académico e
técnico que assiste aos graduados do EP2 que, concluem com
€xito o curso de Contabilidade ¢ Administrag@io durante trés anos
no mesmo centro de formagdo profissional, o Ministro da
Educac#io, no uso das faculdades que lhe séo conferidas pela
alfnea b) do 1n° 1'do artigo 4 do Decreto Presidencial n° 10/96, de
28 de Agosto, determina:

Artigo 1. S3o aprovados os currfcula dos cursos de Diploma
Profissional de Abastecimento de Agua e Saneamento e curso de
Contabilidade eAdministragdo ambos ministrados no Centro de
Formagao Profissional de Agua e Saneamento, sob os auspfcios
da Direcglio Nacional de Aguas — Ministério das Obras Piiblicas
¢ Habitagdo, os quais constam dos anexos 1 e 2 do presente
diploma e dele sdo partes integrantes.

Art. 2. Aos individuos que ingressem com nivel bdsico do
ensino geral no Curso Diploma Profissional de Abastecimento de
Agua e Saneamento com duragfo de um ano de aulas préticas e
com aproveitamento, é lhe reconhecido o nfvel técnico bésico na
drea respectiva.

Art. 3. Aos individuos que ingressem no curso bédsico de
Contabilidade ¢ Administragdo apds terem conclufdo o nivel
elementar, é Ihe reconhecido o nivel técnico bésico na respectiva
drea desde que ap6s trés anos de formag#&o se mostrem aprovados.

Art. 4. Ao Centro de Formag#o Profissional de Agua e
Saneamento € conferida acompeténcia para passar certificadosde
habilitagdes aos graduados com a necesséria homologagdo pelos
6rgdos competentes do Ministério da Educaggo.

Ministério da Educagdo, em Maputo, 17 de Fevereiro de 1998.
— O Ministro da Educagdo, Arnaldo Valente Nhavoto.

ANEXO 1

Curriculo do Curso de Diploma Profissional de
Abastacimento de Agua e Saneamento

Introdugéio

O curso que se apresenta, Curso de Diploma Profissional de
Abastecimento de Agua, destina-se a proporcionar uma formagio
técnica especffica na 4rea do Abastecimento de Agua e
Saneamento aqueles que j4 sdo detentores duma habilitagdo
académica de 9° classe ou equivalente, do sistema geral de ensino,
necessitem de uma formag#o técnica neste ramo de actividade.

O curso for elaborado tendo em conta as solicitagdes e
necessidades técnicas das Empresas e Servigos do Sector da
Agua.

O Curso terd a duragdo de um ano lectivo com um total de
1566 horas.

Do total de horas, 31,8 por cento serdo de aulas teéricas e 68,2
por cento de aulas préticas.

Este curso serd apoiado com meios laboratoriais, oficinas e
audiovisuais que o CFP/DNA j4 dispde, de modo a propor-
cionar aos’ participantes uma preparagdo técnica de elevada
qualidade.

1. Perfil
1.1. Perfil ocupacional

Os técnicos graduados com o Curso de Diploma Profis-
sional de Abastecimento de Agua e Saneamento no Centro de
Formag#o Profissional da Direcgdo Nacional de Aguas,
poder#o exercer a sua actividade em todas as Empresas e Servigos
do Sector de Agua do Pafs, nomeadamente Empresas de
Agua, Estaleiros Provinciais de Agua Rural, Departamentos
de Aguae Saneamento das Direcgdes Provinciais de Obras
Pdblicas e Habitagdo, Hidromog e Geomoc.

1.2. Perfil profissional

1.2.1. Objectivos gerais da formagio dos técnicos gra-
duados com o Curso de Diploma de Abastecimnto de Agua e
Saneamento

— Assegurar o funcionamento e o desenvolvimento dos
programas de abastecimento de dgua e sancamento,
quer das zonas rurais, quer urbanas do pafs, 0 que
reverterd numa melhoria das condigdes de vida das
populagdes.

— Desenvolver a capacidade de expressdo oral e escrita que
permita comunicar ¢ compreender com clareza as
orientagbes e tarefas que lhe serfio distribufdas, bem
como descrever e elaborar relatérios das situagdes ¢
ocorréncias no processo de trabalho.

— Desenvolver atitudes ¢ comportamentos necessérios para
oexercicioda profissdo, tais como habilidade e destreza
manual e hébitos praticos da especialidade.

1.1.2.2. Objectivos préprios da especialidade
a) O que deve conhecer:

1. A legislagdo e normas gerais promulgadas sobre a sua drea
de actividade.

IL. Os deveres e direitos dos trabalhadores do seu sector de
actividade.

b) O que deve saber:

1. Todas as fases do Ciclo Hidrol6gico ¢ a interdependéncia
entre as suas componentes atmosférica, superficial e subterranea.

II. Os principios bédsicos de Hidrdlica que permitam
compreender as técnicas e procedimentos ligados aos
abastecimento de d4gua ¢ ao saneamento, quer em meio rural, quer
urbano.

III. Analisar e identificar as tecnologias mais aconselhadas
para o abastecimento de 4gua e para o saneamento, em meio roral
e peri-urbano,

IV, Conhecer as ferramentas em uso na sua especialidade.

V. Dimensionar e construir pequenos sistemas de
Abastecimento de Agua e de Saneamento,

VI. Os processos fundamentais do tratamento de dgua para
abastecimento e do tratamento de esgotos. .

VII. Asprincipais doengas transmitidas pela 4gua, suaprevengio
e controlo,

VIIL O principio de funcionamento das bombas, moto-bombas
e electro-bombas.

IX. A organizag#io ¢ a supervisdo das brigadas dos Estaleiros
de Agua Rural.
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X. As regras bdsicas de seguranga no trabalho relacionadas
com a sua drea de actividade.

¢) O que deve saber fazer:

L Participar na localizagio e construgdo de pogos e de furos
feitos com equipamento manual, envolvendo grupos
populacionais.

I1. Participar nos programas de mobilizagdo e sensibilizagdo
das populag@es rurais para os projectos de abastecimento de 4gua
¢ de saneamento,

III. Medir caudais em redes de distribui¢do de 4gua, pogos e
furos.

IV.Organizaramanutengfoe limpezados sistemas de drenagem
e de tratamento de ¢sgotos,

V. Organizar a recolha e a localizagéo final dos lixos.

V1. Diagnosticar avarias e montarinstalagdes eléctricas simples
até 380 volts.

VII Instalar, manter, operar e reparar captagdes, adugdes,
reservatérios redes de distribuicgo de dgua.

VIIL Executar ramais ¢ pequenas ampliagdes de redes.

IX. Diagnosticar fugas e fazer provas de presséo nas redes de
distribuicsio de dgua.

X. Reparar contadores, valvulas e acessérios.

XI. Executar manilhas para pogos, tampas para latrinas e
outros elementos pré-fabricados em estaleiros.

XI1I. Construir pequenas obras de alvenaria e beto.

XIIL Executar o tragado e a abertura de valas, assentamento de
tubagens ¢ macigos de ancoragem.

XIV. Executar acessérios simples em serralharia.

XV. Operar e manter uma tarracha, bem como substituiralguns
dos seus 6rgdos.

XVI. Instalar, manter, operar e reparar qualquer tipo de bombas
utilizadas no Pais.

XVIL Medir o rendiemnto duma bomba instalada.

XVIII. Recolher os dados necessérios para seleccionar um
grupo elevatério.

XIX. Instalar, manter e operar motores eléctricos.

XX. Instalar, manter, operar e reparar motores de combustio
interna.

XXI. Instalar, estabelecer as ligagOes eléctricas necessdrias,
manter e reparar quadros eléctricos.

XXIL. Participar em ac¢es de controlo de vectores.

XXIII. Operar e manter, as estacdes de tratamento de 4gua,
fazendo a dosagem dos produtos quimicos.

XXIV. Colher amostras e efectuar o controlo da qualidade da
dgua.

XXV. Avaliar as quantidades de materiais, fundos e mao-de-
-obra necessdrios a realizagéo de obras de 4gua rural.

XXVI. Encomendar pecas sobressalentes para todo o tipo de
equipamento utilizado.

XXVII. Elaborar relat6rios sobre o andamento dos trabalhos,
apresentando os dados técnicos necessérios.

2. Nota explicativa
2.1. Duracfio do curso e suas caracteristicas

O Cursode Diplomade Abastecimentode Aguae Saneamento,
de acordo com o plano de estudos apresentado, tem a duragido
de um ano dividido em dois semestres.

Formag#o bésica especifica

Este grupo de disciplinas tem como objectivo fornecer aos
alunos os conhecimentos bésicos necess4rios paraa sua formag#o.

Formagéio da especialidade

Neste grupo de disciplinas, incluem-se as disciplinas ligadas
ao desenvolvimento de hébitos e habilidades para o posterior
exercicio da profisséo.

2.2. Disciplinas fundamentais

As disciphinas de Hidréulica, Abastecimeno de Agua
Saneamento, Priticas de Abastecimento de Agua, Oficina de
Bombas, Préticas de Electricidade e Oficina de Motores sio
consideradas fundamentais neste curso e nenhum aluno serd
graduado sem que tenha sido aprovado em qualquer uma delas

2.3. Avaliagiio

Ao longo da sua formagfo, os alunos serdo submetdos ao
sistema de avaliagio preconizado no Regulamento de Avaliagdo
em vigor no Ensino Técnico-Profissional.

3. Objectivos das disciplinas basicas especificas e da
especialidade

3/1 — Aprovisionamento

Promover o conhecimento sobre a necessidade de uma
actualizagdo a nivel de aquisi¢do, controlo, arrumagio e
distribui¢sio de materiais, através de uma gestdo racional de
stocks,com vista & obtengfo de melhores resultados na contengio
econdmica e financeira da actividade comercial da empresa.

3/2 — Educagio Comunitaria

Proporcionar o conhecimento sobre o papel reservado 2
participagdo e educagdo comunitéria no contexto das politicas
estabelecidas para o abastecimento de dgua e Educagiio para a
Sadde, no meio rural. Apoiar a planificagdo, orgamzacio e
execugdo de actividades de mobilizagio popular — destaque
especial para o papel da mulher — visando a Educagfo para a
Satide e a manutengdo das fontes. Apoiar a produgao de materiais
requeridos para estas actividades. Difundir e promover, em
diferentes niveis, o espirito de entreajuda e cooperagao.

3/3 — Medicdes e orcamentos

Proporcionar os conhecimentos necessarios para a elaboragio
de um orgamento, a partir de todos os elementos que o constituem.
Pritica sobre situag@es e trabalhos relativos a especialidade

3/4 — Desenho técnico

Proporcionar os conhecimentos e habihidades manuais do
Desenho Técnico, que permitam 6 manejo de instrumentos,
escrita e interpretagdo de abreviaturas e simbolos ¢ a selecgio e
confecgdo de formatos para desenhar e interpretar as pegas ou
elementos construtivos relacionados com a especialidade.

3/5 — Topografia geral

Promover o conhecimento sobre arealizagdo de levantamentos
topograficos referir a sua importincia para a implantagiio de
projectos no terreno. Prética na utilizagdo dos equipamentos
empreglues nesses trabalhos.
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3/6 — Hidraulica

Proporcionar os conhecimentos necessdrios para a
aprendizagem dos principios bédsicos que explicam o
comportamento da 4gua, quer em repouso, quer em movimento.

Estudo de problemas simples da vida real. .

Especial ateng#o serd dadaacs conceitos delinha piezométrica,
linha de energia, perdas de carga contfnuas e localizadas, bem
como escoamento através de oriffcios e descarregadores.

Serfio estudados os escoamentos em pressdo, gravitico e
forgados, realizando-se exercicios de aplicagdo de dbacos e tabelas.

3/7 — Abastecimento de dgua

Os alunos devem conhecer a importéncia do abastecimento de
dguacomoum sistema unitdrio equilibradonoqual o Homemtem
um papel fundamental.

Devem conhecer a problemdtica econémica social e técnica
do abastecimento de dgua as populagdes.

Devem saber relacionar a captagio com o nivel e crescimento
de um grupo ou sociedade.

Devem conhecer os vérios tipos de sistemas de abastecimento
de 4gua possiveis, suas vantagens e inconvenientes,

Devem conhecer os vérios tipos de captagdo de dguas
superficiais e subterrineas e saber escolher a mais adequada para
determinada situagio.

Devem conhecer os vArios processos para armazenamento,
condugéo e distribuigdo de dgua.

O aluno deverd ser capaz de interpretar a maior parte das
situagBes que ird encontrar na vida profissional relativamente aos
sistemas de Abastecimento de Agua, como também calcular
pequenos sistemas, quer graviticos, quer bombagem,

3/8 — Tratamento de dgua

Promover o conhecimento das caracterfsticas fundamentais
duma 4gua e saber como variam consoante a sua origem, usos e
influéncia da actividade humana. As aulas préticas de laboratério
deverdio criar nos estudantes um espirito analitico e de rigor,
(sensibilizando-os para aresponsabilidade do trabalho laboratorial
e das consequéncias que poderfio resultar quando néo for cum-
prido o rigor dos métodos analiticos, bem como a sua
interpretac@o), através do conhecimento das técnicas de andlise
de dgua e de esgotos, complementando assim os conceitos
tedricos desta disciplina, bem como de Abastecimento de Aguae
de Saneamento.

Saber que o tratamento de 4gua € um conjunto de processos
que permitem modificagio as caracterfsticas de uma dgua bruta,
a fim de se obter uma 4gua com determinadas propriedades, de
acordo com a utilizagdo pretendida.

Conhecer e saber utilizar de uma forma eficiente segura os
principais produtos quimicos usados numa estagdo de trata-
mento de dgua.

3/9 — Construgéo civil aplicada

Promover o conhecimento dos materiais e equipamentos mais
utilizados em construgéo civil, bem como da sua aplicag8o.
Seré dada maior énfase aos trabalhos directamente relacionados
com o Sector do Abastecimento de Aguae Saneamento (manithas,
macigos, pequenas obras de alvenaria, valas, assentamento de
tubagens).

3/10 — Pogos e furos

Promover o conhecimento dos vérios métodos de prospecgo
das dguas subterrdneas, Conhecer os métodos de perfuragdo e
construgfo das captagdes de 4dgua subterrinea, Saber executar
ensaios de caudal em pogos e furos, bem como conhecer os
métodos para a sua limpeza e recuperagéo.

3/11 — Organizagiio de estaleiros de digua rural

Promover o conhecimento da organizagéio ¢ da gestdo do
estaleiro, a partir do projecto da obra a executar, Regras ¢
conceitos a utilizar, Andlise do trabalho quotidiano das diversas
actividades que se desenvolvem no estaleiro,

3/12 -~ Saneamento

Incutir nos estudantes a importincia de uma adequagfo
saneamento do meio e os respectivos beneficios para a sua saide
péblica. Promover o conhecimento das doengas provocadas pela
auséncia ou por um saneamento ineficaz, assim como do controlo
dos respectivos vectores. Devem portanto conhecer os vérios
tipos de dejectos produzidos pela actividade humana, bem como
0s respectivos processos de disposi¢do e €liminagdo, sua
aplicabilidade, vantagens e desvantagens.

3/13 — Oficina de serralharia mecénica

Proporcionar os conhecimentos necessdrios e habilidade
manipulativa para a execugo de trabalhos de serralharia. Os
conhecimentos adquiridos nesta disciplina so fundamentais
para a execugdo de outras tarefas mais espectficas ligadas 2
montagem, instalagéo, reparagéo e manutengéo de diversos tipos
de tubagem, motores e bombas, Os estudantes desenvolveréio
habilidades em relagfio & manuteng@o, higiene, controlo e uso
racional dos instrumentos de trabalho a partir das normas de
seguranca estabelecidas para cada actividade laboral,
destacando as consequéncias que podem ser provocadas pela
violagéio dessas normas.

3/14 — Priticas de abastecimento de dgua

Complemetar com o trabalho prético as nogdes aprendidas na
disciplina de Abastecimento de 4gua. Ensinar aos estudantes as
metodologias e técnicas para poderem na prética, constituir,
operar e manter qualquer sistema de abastecimento de dgua.

3/15 — Oficina de bombas

Promover os conhecimentos técnicos e desenvolver habilidades
manipulativas que permitam aos estudantes montar, instalar e
reparar qualquer tipo de bomba utilizada em abastecimento de
dgua. Para cada tipo de bomba, os estudantes aprenderdo as
respectivas normas de manutengao, avarias mais frequentes e &
utilizag@o de catdlogos para uma eficaz selec¢@o de bombas e de
pegas sobressalentes.

3/16 ~ Préticas de electricidade

Os estudantes devem conhecer as leis basicas da electricidade,
que lhes permitam manusear todo o equipamento necess4rio para
o desenvolvimento das tarefas que terdo de realizar. Devem ser
capazes de efectuar uma pequena instalagdo eléctrica; de instalar
electrobombas nos sistemas, bem como os quadros de comando
e protecgdo das mesmas; de diagnosticar as avarias eléctricas nas
maéquinas, nos sistemas de comando e de forga motriz,



2 DE SETEMBRO DE 1998

144--(5)

3/17 — Oficina de motores

Proporcionar os conhecimentos necessdrios ¢ a habilidade
manipulativa para aexecugéo de trabalhos relativos A manutengio,

4. Relagiio das salas especializadas, laboratérios e oficinas

4.1. Salas especializadas

instalagio, montagem, desmontagem e pequenas reparagdes de
motores de combustdo interna utilizados para o accionamnto de
bombas hidréulicas. Os estudantes aprenderéo, para cada tipo de
motor, a elaborar alista de pe¢as fundamentais a ter em armazém.

Capacidade Disciplinas
que as utilizam
Sala de desenho 24 Desenho,
Topografia Geral
Sala de Projecgéio
¢ audiovisuais 30 Todas
4.2. Laboratérios
Laboratério de Quimica 12 Quimica, Biologia,
Tratamento de Agua
Laboratério de Hidrulica 12 Fisica, Hidr4ulica
Abastecimento de Agua
4.3. Oficinas
Oficina de Serralharia Mecénica 24 Of. Serralharia
Mecénica, Préticas fie
Abastecimento de Agua
Oficina de Bombas 12 Oficina de Bombas
Oficina de Electricidade 12 Préticas de Electricidade
Oficina de motores 12 Oficina de Motores
Zona aulas prét. Construgdo Civil 12 Constr. Civil Aplicada
Oficina de Abastecimento de Aga 12 Prét. de Abast. de AEua

5. Plano de estudos do Curso de Diploma Profissional de Abastecimento de Agua e Saneamento

Nivel de ingresso: 9.° classe ou equivalente

Duragéio da formacdo: 1 ano lectivo

N° Disciplinas Total de horas 1° semestre | 2° semestre
Total teona prética | campo] 18 semanas| 18 semanas
Formagio bdsica especifica
1 APIOVISIONAMENLO....ouvvirrssirsierssssrsesissssssssensenses esrssssesrnses 36 | 36 — — — 2
2 Educagfo cCOMUNItaria.......cocovmiminsnenritimemesns R 36 36 — — —_ 2
3 Medigdes e orgamentos 54 17 37 —I 3 —
4 Desenho técnico.....coiereres 54 15 39 — 3 —
5 Topografia........ 72 15 27 30 4 —
6 Hidraulica...ooverermreeensesrerorssrssnsnesceeseisen 90 26 64 — 5 —
SUBLOLAL.cevrvreerererrerercseneresrensisimssessersassssmsesssssssenssssaserosd 342 | 145 | 167 30 15 4
Formag#o da Especialidade
7 AbaSteCimento de AZUa...........reererssuunssemnsssrsrsesesssseseserssssrses 72 53 19 — — 4
8 Tratamento de ABUA.......overvverrersremrmsssrersrssessasssarsrsrsssssesasssene) 90| 41 49 — 5 —
9 Construgo Civil Aplicada........ccoeviiccnnncninsieninsinssnenes 90 13 20 57 5 —
10 P0GOo € FUIOS.....covereevcriniinnesisicinicnnen, rererresre bbb srnes 72| 14 — 58 —
11 Organizagio Estaleiros de Agua RUral...............c.ovevereeeeererecreesee 36 19 — 17 —
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N° Disciplinas Total de horas 1° semestre | 2° semestre
Total teoria prdtica | campo ] 18 semanas | 18 semanas
12 Saneamento...........reeververeenrernnens v 72 44 28 —_ — 4
13 Oficina de Serralharia Mec........o.ovivneivrerermrersiersrermmersersnnen. 90 14 76 — 5 -
14 Pritica de Abastecimento de AGUa......ouurvvernirirrersonnisassssessenns 162 17 | 99 46 — 9
15 Oficina de BOMDAS. .o viiiiiiereresesseiennensensennssesssssnerssseenn 198 48 150 —_ 4 7
16 Prética de Electricidade........ivcrmmnnnmmnenimmmsomonmomn 180 50 130 _— 5 5
17 Oficing de MOLOTES..uvuvverrerreerriviereosesteressrorsrevasmresssessesssersessisses 162 40 122 —_— 4 5
SUBLOAL ..vvevvevvrrirrarirasirisiressassssssnessanies Vet oo 1224 353 | 693 178 28 40
Total ano lectivo.....uuerennmenienmsn rorserees 1566 498 | 86Q 208 43 44
6. Corrlelat;ﬁo entre os requisitos do perfil profissional Requisito Disciplina(s)
e os conteiidos das disciplinas
Oficina de Motores, Abastecimento de
(Para os requisitos, consultar documento sobre perfil Agua, Préticas de Abastecimento de fgua
profissional) VIIL Oficina de Serralharia Mecanica, Prética
Reoquisito Disciplina(s) ‘ de Abastecimento de Agua
a) Deve conhecer: IX. Prticas de Abastecimento de Agua
I. Vdrias X. Préticas de Abastecimento de Agua
1L Viri - .
’ drias XI. Construg#o Civil Aplicada
D saber;
b) Deve saber XII. Construgho Civil Aplicada
I Abastecimento de Agua . ) .
L Hidraulica, Topografia Geral XIIL Constru?ao Civil Aplicada, Préticas de
I Abastecimento de Agua, Saneamento Abastecimento de Agua
Iv. Vdrias XIV. Oficina de Sesralharia Mecanica
V. Vérias
VI Tratamento de Agua XV, Préticas de Abastecimento de Agua
VIL Saneamento \'% Hidréulica, Oficina de Bombas
VIII Hidr4ulica, Oficina de Bombas, Préticas XVL ! feina ce
de electricidade, Oficina de Motores XVII, Hidrdulica, Oficina de Bombas
IX. OrganizagZo de Estaleiros de Agua Rural XVIIL Hidrdulica, Oficina de Bombas
¢) Deve saber fazer: XIX, Préticas de Electricidade
I Abastecimento de dgua, Pogos e Furos, XX, Oficina de Motores
i
Educago Comunitéria XXI. Préticas de Electricidade
IL Educagio Comunitdria
111, Hidréulica, Abastecimento de Agua, XXIL Saneamento
Préticas de Abastecimento de Agua, XXIIL Tratamento de Agua
Pogos e Furos
v, Saneamento XXIV. Tratamento de Agua
V. Saneamento .
VI Préticas de Electriciddade XXV. Medigbes e Orgamentos
VIL Oficina de Bombas, Préticas de XXVL Aprovisionamento
Electricidade, XXVIL Vérias
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7. — Disciplinas de formac@o bésica especifica

Plano temético de: Aprovisionamento

Unidade Tema Horas
1 Organizaglo AAMINISIALIVA.......ccciviieimmiiis e s 2
2 Compras: tipos; pregos; impostos... 8
3 GEStAO A8 SEOCKS. ....crirsirienrisesinsisensnsperstinsis s sissessiessisisenssssenmsessenisernene 12
4 Armazém; Orgamzagﬁo, entradas — transferén01as -— Safdas; inventdrios... 10
Avaliago.... 4
Total......oeuvvnns . s RPN 36
Plano temdtico de: Educacéio Comunitiria
Unidade Tema Horas
1 Abastecimento de Agua 3s zonas rurais € a origem do PRONAR.........corvcrirmmimemmnsrirnimimnnmssiend 2
2 Participagfo e educagiio comunitéria no contexto do PRONAR e os principais intervénientes.. 2
3 Princfpios bdsicos e metodologia de mobilizagio da comunidade... . 4
4 Perfil e tarefas do(a) animador(a) da comunidade.........cuvuvismrinnne 4
5 A Mulher como agente de transformag#o da sociedade..........vininimnninisieenen oo 4
6 Metodologia de formag#o de elementos da comunidade e como avahar programas de desenvolvimento rural 8
7 Manuten;o descentralizada no 8mbito do PRONAR.........ovvervcnnmninnnisiniinns 4
8 Programagdo das actividades de campo e a elaboragio do respectivo relatdrio. 4
Avaliaglio... covuineeniineoimeene e e RS s eERSEeRRpERR Ebs 4
Plano temdtico de: MedigGes e Or¢camentos
Unidade Tema Horas
Teor | Prét | Tot
1 IntrodugBo A diSCIPINA wvivvinvenivinmnunrire s s s s 3 —i 3
2 Elementos constituentes de Um OIGAMENLO ........covsmimienireessrrssrmsmmsimmessisssisss s isssisssssiisiissrssisin 12 | —j 12
3 Elaborag#o de um or¢amento; '
A- Manilha MOMMEL .uviierimmomimmtie e it 3113
B- manilha filtrante ............... 3] 3
C- pogo com bomba manual .. 91{9
D- casa para electro-bomba 6] 6
E- pequeno sistema de abastecimento de 4gua 12} 12
AVALAGHAD . o1ovioreriaririnsenirerierersrisnniuss st b RS R VRS R b8 2 416
R, S 17 | 37| 54
Plano temético de: Desenho Técnico
Unidade Tema Horas
Teor | Prét | Total
1 Introduglo & diSCIPlINA....cverimiiieiimnen s e s e et eas e 31— 3
2 Construgdes geométricas gerais N0 Plan0.. . ieismcnismmmimiimmiiamsmsesmme 2 4 6
3 Projecgdes, vistas, representagio de pegas Simples..........ocuriencicmarnmnmimsinennnn 3 1127 15
4 Cortes € SECEOS. cvvrvmurrivmreenrireresnes 2 4 6
5 Simbologia aplicada 2 especialidade. 2 41 6
6 Interpretagdo de plantas € esquemas........oovuieiennens 3 {12115
Avaliaggio _ 3 3
15 39| 54
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Plano temético de: Topografia

Unidade Tema Horas
Teor | Prét | Camp] Tot
1 INBPOGUGHD cvvvrvsinsinriisiirniins b st ssss s s b e bR s RO A RO R e 2 |l— 11— ]2
2 Medigdes com fita métrica e sua aplicag#o prética....... 1 116 8
3 Nivelag&0.....coourinres ererrerberr e assr et b sbssharaans 212 14 8
4 Utilizag#io do teodolito para execugfo de medigSes simples 4 4 12 J20
5 Perfis longitudinais e transversais..........couercirnasnne 2|6 |— 8
6 Leitura de cartas e sua aplicagio curvas de RfVel.........ccovminininiiinnienesisnnmeersnses 2 6 |— 8
Implantagdo de obras de abastecimemnto de dgua.... wol — 1 6 14 10
AVBHAGHD .1 vt e b R e b LR U BE BRSSO RS Ssa b n 212 |4 8
Total .uvvvvvvirnnnniinnsos SRR e b b s bbb s 15 127 130 |72
Plano temético de: Hidréulica
Unidade Tema ' Horas
Teor| Prdt [Tot
1 Introdugdo & disciplina.........veuee P e arstes 3] —] 3
2 Hidrostatica.......iveinne 311215
3 Teoretma de Betnoullis......oiirmnsnrinens 3 31 6
4 Escoamentos dtravés de oriffcios e descarregadores 31 12]15
5 Escoamentos graviticos sobre pressdo célculo de perdas de carga comlnuas e localizadas + utlhzaqio de
BDACOS. .1 vviieercrmrersiiesmnmresessrsass s ber bbb b RPN 6 | 18| 24
6 Bombas hidrgulicas e sistemas de elevagdo... . 6] 15] 21
AVAlIagH0. cvvvrvivversirerniisersnsesenns 21 4 6
TOMAL cvovvriansenrisisssssesissenssimrisssessessamasiesmisses seassrenietione Cerbes bbb e b s e b ets 26| 64 90
7.2 Disciplinas da especialidade
Plano temético de: Abastecimento de Agua
Unidade Tema Horas
Teor| Prat | Tot
1 Introdugo 2 disciplina imbortﬁncia do abastecimento de AgUA............erevereseersiesiennrioriesenonmnemsin . 3]—1 3
2 Nogdes de Hidrologia ciclo hidrolégico............ e e bR BSOS R 3|1— ] 3
3 Usos e consumos de dgua
Quantidade de AZUA NECESSAIAL..v.vririverrireiesiimsir sttt b st bbb 21416
Conceito de sistema de abastecimento de Agua -simpies e complexo, 6|— | 6
Captagdes de dguas subterréineas - pogos, furos € nascentes
Caudais e protecglo SANILATIA. ... e aeres e 4 {12
6 Captagdes de dguas superficiais consutuentes © 58 Proteceio..imiinins s s 6|— 1] 6
7 Pequenos sistemas de abastecimento de dgua critérios de dimensionamento, normas de construqﬁo ede
MANUEACAD veviererresririenanaresionns O PO PPN 919 18
8 Reservatérios de distribui¢@o - finalidade € CONSHIUCNES...vuuiuviiiinisniniisms s 6|— 6
9 Adutoras e redes de distribuigio de dgua - 6rghios acessérios, operagio € MmanUtengao......vvrsmesiioinienns 6|l— | 6
AVALIAGHD...c.vvrrsrresisnisessns e Ve versnaoen beres s sssbstssa R bs 4121 6
TOUAL ovivirevcrsisrssonsinisesostesossseassbesssasstshssbsb s RSB SSAb RS bAS  ab e RRSASE 1B RO SRS SR AR S e bR TR S 53|19 | 72
Plano temético de: Tratamento de Agua
Unidade Tema Horas
Teor| Prit | Tot
1 ' Introdugo & disciplina - 1mportﬁncla do tratamento de dgua......., PSRN 21— | 2
2 Caracterfsticas ffsicas, qufmicas e biol6gicas da dgua - padrdes de pomblhdade 61— 16
3 O tratamento como processo transformador da qualidade da dgua - operagdes unitdrias mais frequentes. 20 | — [20
4 Principais produtos qufmicos usados no tratamento ¢ sua dosagem - ensaio de floculagBo... e —] 616
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Unidade Tema Horas
Teor{ Prét | Tot
5 Andlises laboratoriais para a determinagdo das principais caracterfsticas fisicas, qufmicas e bacteriol6-
gicas de amostras de 4gua superficial € SUDLEITANEA..........ovocverurrmrrrenrieiniiesnisesisiesesessesssssresebesasansens — 1351 35
6 Desinfecgo - principais produtos usados e respectivas aplicages: '
A- Controlo do cloro residual num sistema de abastecimento de 4gua
B- Desinfecgo de pogos, furos, reservatérios e redes de distribuigao .........oceeverererererrerrinsreresrereseiaenas 51 51 10
7 Adaptagdo das operagdes unitdrias em tratamento de 4gua com a qualidade da dgua S5|—1] 5
Avaliaggo, . " S 31 3] 6
Total” 41( 49| 90
Plano temitico de: Construgdo Civil Aplicada
Unidade Tema Horas
Teor |Prat|Camp]Tot
1 INtrodugao & QISCIPLING .....c.evrimsiirrtrcri b sa bbbt 11— —1 1
2 Materiais de construgio - caracterfsticas € UtIHZACHO.........c.covveiminierisisersnsiminioieceeeeerenens 1 1 41 6
3 Ferramentas € CQUIPAMENIO. ....cvcrvevcesrsssisismisiersserssssssssssesisiisasssssncssseisesrsassssisestsserssssssrassessaresssend 1] - 415
4 Argamassas - definigéo, tipos e caracteristicas
Construgio de blocos e BAODES...cv..or.corsvessmsssssssssssenssseses s sssssasssssssssssssssssssss st sssssnsssssmsssssssssos 2 31 712
5 Alvenariais - definigio e tipos
Construgdo de pequenos muros, protecgdes para bombas e motores e caixas de vélvulas................ 2 6] 13(21
6 Betio - definigio, classes, caracterfsticas e propriedades
Construgdo de manilhas, Macigos € 1aJ5.....uiviureiviinriiniinisimisis i 4 6f 15125
7 Valas - definigéo, tipos, marcagdo e localizagiio
Abertura, escoramento, assentamento das tubagens, atetro € COMPACtaGHO......cvvvversiimessessensnresmsnsens i 2l 11114
AVAHAGAD......vrveririiririninrercrianrimrasaereisssnsrs e s reseraesstsre e r e e sbe b ne e baaes 1 Z 316
TOUGL' «.oeererererseerereciesesnnssnnessisesssensiseserassssssssmsrsasasnsseseserarenens 13 | 20 57 |90
Plano temético de: Pogos e Furos
Umidade Tema Horas
Teor |Prat{Camg Tot
1 Introdugfo A disciplina....... e et RS besasa s s st bbb b b 2 j—]— |2
2 Tipos de solos e sua permeabilidade...........cccceevirrnrnreririnne rersrasssesrsasarsasserees 2 |—]2 )4
3 Localizagdo de pogos e furos
Utilizag@o do trado manual..........ccmmiininnimssemssmsnmse 2 |—18 |10
4 Métodos de construgio de pogos ¢ de furos - tecnologia, vantagens, desvantagens € CuStoS............. 6 |— (|14 |20
5 Tipos de filtros, revestimento dos furos € sua instalago..........eecuivrennns 1 [—| 819
6 Execugiio de ensaios de caudal em pogos e furos ¢ suas interpretagdes.. — [—|12 |12
7 Limpeza e recuperagiio de pogos e de furos rererer bbbt — |—]10 {10
AVALAGHD......iserirerrncsrcre it rsssnssnsssesie et s 1 |—14 5
TOUL.couoieniririeonirsiseorsierissestsisiisintssessseisssetsesins 14 j—] 58 } 72
Plano tematico de: Organizaciio de Estaleiros de Agua Rural
Umidade Tema Horas
Teor | Prat| Camp] Tot
1 Orgiios e fungdes do estaleiro....... v s b e wi 4|l —1 14
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Unidade ~Tema Horas
Teor [Prat (Camp | Tot
2 Materiais utilizados no estaleiro, Gest#o € ArmMAZENAMENLO. ....c.vrerrerrreeerersernsesrarersarsvarsasrvessssesersesses 4 | — 6 |10
3 Equipamento de estaleir0..........oisismeersesnsisississsrsrons e PO 3]—] 316
4 . | Arranjo fisico do estaleiro............ v 2] —|"4 | 6
5 InstalagBes para servigos de apoio........uueerenernnne e e et s erbng 4| — 2 6
AvaliagHo..uvienerens SR e e e eevins 21— 2 4
19 —{17 {36
Plano temitico de: Saneamento
Unidade[ Tema Horas
Teor | Prét | Tot
1 Importéncia do saneamento do meio para a satdde PUblica.....cvviinirii 4| —t 4
2 Principais doengas provocadas por um deficiente saneamento do meio...uisenn venesea et 8 — 8
3 Sistemas de recotha e eliminag#o do excreta:
Latrinas e fossas sépticas - tipos, funcionamento e 6rgaos aCessOIOS....cuumeiimrimineen e 14{ 10} 24
4 Redes de drenagem de 4guas residuais......ovvieniiminissnmsnsanon, OO 8] 8] 16
5 Tratamento de dguas residuais para lagoas de estabilizagéo. 4] 4| 8
6 Recolha e disposig8o final do liX0...umiiininnsinns . 4] 4| 8
AVAHAGHC 11 ervsevearsnrernrsisnessssire s irsessbsss st s ras s o001 ER 43RS RS04 DRSSO O AR SRR SRR RO RSO R RO SRS R A S b1 2] 21 4
TOUAL cvvvevrrersivnrorsssarsseimseresssesssnsssssssessssaseneastbes st enbatssstnsbes H0ePsHEEBREHERELRSHELERLINSRINIEIIIL RS S1 S0 LS SER R 10 441 281 72
Plano temético de: Oficina de Serralharia Mecénica
Unidade Tema Horas
Teor { Prat| Tot
1 Perramentas - utilizaglo € Manmtenglio. . 213 5
2 Medigdes diversas com; metro, escala graduada, paquimetro e micrémetro.....o.iuvinannes PR 2| 41 6
N
3 Estudo da tabela de roscas para conhecimento de:
a - parafusos e porcas
b - acessorios e tubos de ferro galvanizado
¢ - vélvulas e torneiras
d - brocas & MACh0S......cvinieerimenmisonnss. DT SO PSR POTOITRORON 2(10} 12
4 Construgdo de flangens em oval para prética das seguintes operagdes:
a - tragar
b - serrar
¢ - limar
d - furar
€-atarrachar.......oovevvisemnresiniiesieenissiion precseeseersrersrannes BT PTOTORTTON 1 114 [ 15
5 Construgfo de cavaletes em ago com montagem e acerto em acoplamentos. ... 1 {14 15
6 Tragagens de flanges com 4, 5, 6 € 8., 115 6
7 Reparagfo e manutengo de valvulas e torneiras.........oumnee 115 6
8 Soldadura e corte oxiacetilénica e electro-arco......coueirisserens v 4 116 | 20
AVALAGHD. ..cversscremsiissisraseessss st isss s s bbb s b eSO R SRR SR RSO SRsOR rbes — |5 5
TOUAL c.vvvvvrivirreririnorvirivirinsesiseesarstvsssassesssssssosasbssasosasscorsssssssersrstsbss sbtastissssssetssatssesasssssstonsisnseorssonssson 14 176 | 90
Plano temético de: Préticas de Abastecimento de Agua
Unidade Tema Horas
Teor [Prat | Camp | Tot
1 Apresentagio de ferramenéas - utilizagho € MANULENGAD.....ccuivmssrrsirrimmieniererinie s anes 213} —135
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Unidade Tema Horas
Teor |Prét |Camp| Tot
2 Apresentagio de tubagem e respectivos acessérios em:
a - ferro galvanizado
b - fibrocimento
¢ - copolene
d-PVC..ivrimnnriinererssrensssseserssseeen OO RSOOSR PRROOIOTON 312 ) — 5
3 Funcionamento e manutenco de vdrios tipos de tarrachas com abertura de diversas roscas........{ 2| 8 | — | 10
4 Construgdo de pequenos ramais em tubo de ferro galvanizado, através de esquemas.........c..cervernne — |15 — | 15
5 Curvatura de tubos de ferro galvanizado, copolene e PVC com prensa hidrdulica e magarico........ 215 | — |17
6 Construgéio de ramais em tubo de ferro galvanizado para ligagSes domicilidrias — (2| — | 22
7 Desmontar € montar contadores de 4gua - estudo do seu funcionamento e manutengo................} 28 | —1] 10
8 Corte e ligagio de tubos de fibrocimento com juntas Gibault € COmet.........coueurverernrerereeseraererseres 119 | — | 10
9 Furagdo manual de tubos de fibrocimento com buril w| 110 | — { 11
10 Tragado € abertura de Valas ... esssinesisisossrssmssesesssssasessress 11—} 8 9
11 Assentamento de tubagens de fibrocimento e ligag#o & rede geral.........ccocovnrerennens s 11— 8 9
12 Furag&o manual de tubos de fibrocimento em carga, com buril; construgio de um ramal com con|
tador e ensaio de condutas com bomba hidréulica........... 2]— 1131 15
13 Diagnéstico de fugas e provas de pressdo nas redes de distribuigdo de égua ................................... —|— 1151 15
AVAHAGHD. 1ov.vrvensreressisnnssesimisiniessressrsessasisarsissssssensnses st arssstn s b s — 15 4 9
TOIAL c.oveeerereisererisererisssissis st sars s sass bt s bR SRS AR B SRS a R RS R SRS Savibens 17197 | 48 | 162
Plano temético de: Oficina de Bombas
Unidade Tema Horas
Teor | Prédt | Tot
1 Principio de funcionamento das bombas- transformago de energia ........c.vuvvevnrmeiernivssmnmsessnsssrsserssseonss 6 {— 6
2 Apresentagio do equipamento e das ferramentas utilizadas na oficina de bombas - banco de ensaio; fer-
FAMENLAS ESPECIAIS....viverersirmerseisisersiesir it st sbersas b s s raeb st sa b bSO e R s na bbb s bsasenasesssssanssrss 21 2 4
3 Higiene e seguranca na oficina de bombas........ ceereeeherersten s ere e e e e e R e ROR e Re e SR T AR T ER SRS RO RS SR OR S SRRSO R RS 21 2 4
4 | Desmontagem e montagem de bombas manuais - as principais bombas manuais usadas em Mogambique] — | 16| 16
5 Manuteng3o, detecgio e reparagfo de avarias em bombas manuais - esquemas de rotina de manutengio;
diagn6stico de falhas SIMUIAAAS........cocrimininiiimii s e enes 2] 4 6
6 InstalagBo de bombas manuais em pogos e furos - utilizag#o do tripé e do diferencial.........ccocconiviriiivinendd 1132133
7 Principio de funcionamento e constitui¢sio das bombas centrffugas- monocelulares e multicelulares....... 21— |12
8 Desmontagem e montagem de bombas centrifugas - as principais bombas centrifugas utilizadas em
MogambiqUe.......c.ceeirveersinirrsmeesisiriessnisens 52
9 Fungio e manutengio de rolamentos..........veerimmiriisensncinns 4
10 Execugdo de juntas em borracha e outro material apropriado 2
11 Acoplamento e alinhamento de grupos electro-motobombas 9
12 Montagem de vdrios tipos de bombas centrffugas num tanque ou pogo - montagem das bombas com
tUDOS € MANOIMIBTOS. .. orsiuerreciersserersrsrsrsisesisrsrsrsrsesssssssessssssisessssssasasssssessssses 2112 ) 14
13 Ensaio e controlo de bombas centr{fugas
Comparag30 COIm CUrvas CaracterfStiCas.....evmierveremerensinveriossunes bbb r s eb b 6| 6112
14 INPSH € CAVILAGHD. ... voverereererarnnssesrstorssmsasmsessisssessisesssesssrssereserssassonsserosssossssressnsssssssss ssssssisaasssssssassssssorosored 412 6
15 Manutengio preventiva de bombas centrifugas e instalagbes de bombagem - esquemas de rotina dg
IMNANULENGHO....c.cvtvemirererirsreressesesesessssssessresssessstssrsrsissstssssssasosssrstsesssssassssassesssessissesnss 21 2 4
16 Diagnéstico de avarias - dlagnéstlco de falhas simuladas nas instalagGes das bombas.. . 21 4 6
Avaliagéo Chtrerers et R RS e R o RSB RS RS SRRSO SRR S AR RO SES e R saaaR SRR sen e 41 4 8
Total eve bt en e esase st o g sSSP RS SRS R SRR SE S b s st sm oL st stz e 48 1150 {198
Plano temético de: Priticas de Electricidade
Unidade Tema Horas
Teor| Prét | Tot
1 FEITAMENLAS € MALETIALS 11uvverivssserersesnssersasssesssisrasssissassrsrorssssrersssssesssesessesersrssssorsssssssssssssssssssstassssssesssnssass 2] 3} 5
2 Simbolos usados em electricidade........cocovenivureinsireinines 31—} 3
3 Esquemas simples unifilares e multifilares sobre a instalagdo de pontos de luz e de tomadas.........ceerrnn. 4 120 24
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Unidade Tema Horas
Teor | Prat [Tot
4 Normas bdsicas para instalagdes EIECIIICAS. ....vurireririenissimesinsreiisimsss s stesssessss 31 —1 3
5 FONLES TUMINOSES. ....ovvitinerniririsiinirsiteisetie e sisssscsst s s b nsbsssesbsbanansrsssnassssssssssesesbsbessssrssdanasnssssse ssbaries 2l 31 5
6 Dispositivos de comando & AiSTANCIR......uverereerernirmnieseeieeisstiesssrecsrnersseinsessssmioesessssssrsseressrassssserssssssesasssasasns 6] 14| 20
7 DiSpositivos de PrOtECEED....eiiiimisiiiiiii st s st e st ae s bsb st bbb e st b bens 51 10| 15
8 Aparelhos de medida - constituigio, montagem, lejtura e respectiva interpretagfio.......oueuvessvvnieresessirnines 2l 71 9
9 Montagem de arrancadore$ - directo, com inversdio de marcha, estrela trifngulo e através de resisténcia....] 5| 25| 30
10 Motores eléctricos - sua constituigio e princfpios de funcionamento.......... i 31 10} 13
11 Ensaios com VArios tipos de arrancadores.. ... 3] 16| 19
12 Avarias mecfnicas e eléctricas mais frequentes - prevengio, diagn6stico € reparago..........ouemeesssreresssnns 3] 11§ 14
13 Normas de seguranga............. . Wl 2l —1 2
14 Elaborag&o de uma carta técnica diagnosticando uma avaria e propondo a sua reparagio......... Ve nes 31 51 8
AVAHAGHD. ..1.v v s b s b 41 6] 10
Total ...orvreerrnonnns Leesh R SRRSO BARAARS LASE SRS RS HR BRSO R SR PO RR LS H SR AR 50] 1301180
Plano temitico de; Oficina de Motores
Unidade Tema Horas
Teor { Prit| Tot
1 Apresentagio do equipamento e das ferramentas utilizadas na oficina de motores - compressor; méquina
de 'avar; chaves dinamémetros; ferramentas especiais........ e e e sa st et beb e s perseesserenee —| 21 2
2 Higiene e seguranga na oficing de MOtOIeS.......ciuvimmincisssennrenmsnssnsinnsecsisesensesssiesees bt sans 2] 4 4
3 Principio de funcionamento dos motores de combustio interna - motor a diesel/gasolina 2/4 tempos
Desmontagem e montagem dos motores a diesel 6 401 46
4 Pormenores das pegas principais - cambota, bloco, cabeg « 4] 10 14
5 Medigo com micrémetro - medir-cilindros € cambotas.........co.vvmiminnnnnine, DT 41 —| 4
6 Identificag8io de roscas - identificar roscas métricas, UNF e UNC........coivinminnnmninnn. T o —| 4] 4
7 Sistema de distribuigfo - engrendgens, veio de cames e vélvulas.........cevvcnnns 2] 41 6
8 Sistemas de lubrificagio - bomba de 6leo, filtro de éleo, 6leo de lubrificago.........c.covvnnvviinimnininisiciirenes 21 4 6
9 Sistema de refrigeragfo - por 4gua/ar; radiador; bomba; termostato..........cecsvinnisiniinninmn R prevsene 2] 4] 6
10 Sistema de alimentag#o - injectoras, bombas injectoras, filtro de combustfvel
Combustfvel...... b eeeret eSS E SRS L S R SRR RR O SR SRS H SRR SR SO AN SRR RIS RSB R A SRS AR SRR Bb R SRR bSO D 8| 16| 24
11 Sistema eléctrico - alternador, motor de arranque, bateria, TElAIS. .., s 6] 12118
12 Manutengdo preventiva esquema de rotina de manutengfo
Mudanga de filtros de Gle0..........ccvvvincnisiniisine 2| 8110
13 Diagnéstico de avarias - diagndstico de falhas simuladas nos motores 2] 8|10
Avaliacdo 4] 4| 8
TOUL ...rveriririnrccnnirisssssssssssstsas s e e 40 1122|162

Curso de Contabilidade e Administra¢io

1. Perfil
1.1, Perfil ocupacional
Os Técnicos Bésicos de Contabilidade e Administragio

ANEXO 2

— Desenvolver a capacidade de expresséo oral e escrita que
permita comunicar e cbmpreender com clareza as

orientagdes e tarefas que {he sdo distribufdas, assim

processo de trabalho.

como descrever e elaborar relatérios necessérios no

— Desenvolver atitudes e comportamentos necessérios para

formados no Centro de Formagdo Profissional de Agua e
Saneamento da Ditecgéio Nacional de Aguas, poderfio exercer a
sua actividade em todas as Empresas e Servigos do Sector da Agua
do Pafs, nomeadamente Direcgdes Provinciais de Obras Pdblicas
e Habitagfio, Empresas de Agua, Estaleiros Provinciais de Agua
Rural, Hidromoc, Geomoc, bem como em outras Empresas e
Servigos fora do referido Sector.

1.2, Perfil profissional

1.2.1, Objectivos gerais da Formag#o dos Técnicos Bisicos
em Contabilidade ¢ Administragéio

— Assegurar o funcionamento administrativo e
contabilfstico das Empresas e Servicos em geral.

o bom exercfcio da profissgo.

1.2.2. Objectivos da formaqﬁb geral

Fornecer ao graduado os nfveis de conhecimento necessdrios
para melhor compreender as matérias da especialidade, bem
como permitir o ingresso em nfveis superiores de formagio e a
equivaléncia com os objectivos de formag#io geral definidos para
o sub-sistema de Educaggo Geral.

1.2,3. Objectivos préprios da especialidade

a) O que deve conhecer:

1. Alegislagdo e normas gerais promulgadas sobre a
sua drea de actividade.
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11. Os deveres e direitos dos trabalhadores do seu
sector de actividade.

b) O que deve saber:

1. Os principios gerais da actividade econémica.

II. As operagdes comerciais, a sua documentagiio e
os elementos intervenientes.

III. As técnicas comerciais que permitam realizar
operagdes de compra, venda e gestdo de stocks.

IV. A fungdo do organigrama de uma empresa ou
servigo e a sua respectiva interpretagéo.

V. Dactilografar com uma velocidade adequada.

VI. Utilizar convenientemente o Plano de Contas.

VII. Astécnicas contabilisticas que permitam realizar
langamentos nos livros de contabilidade
adequados.

VIII As técnicas de recepgao, registo, distribuicio e
arquivo de documentagéo.

IX. Os principios gerais que permitam realizar
actividades relacionadas com a gestdo de
pessoal.

X. As viérias fases de desenvolvimento dos meios de
produgdo, ao longo do tempo, e o seu
relacionamento com os diferentes tipos de
economia,

¢) O que deve saber fazer:

1. Realizar as actividades bdsicas dos servigos
comerciais, nomeadamente facturagéo, entrega
de recibos e cobrangas.

I1. Fazerrequisigdes e darandamento as encomendas.

IIL. Dactilografar todo o tipo de documentos.

IV. Recolher e processar dados que possam permitir
uma anélise estatfstica,

V. Utilizar o computador nos programas adequados
a0s servigos.

V1. Realizar as operag3es de caixa e de tesouraria.

VII Extrair contas correntes, balancetes, balangos e
outros documentos respeitantes ao trabalho de
fim de exercicio.

VIIL Elaborar inventdrios.

IX. Preparar, classificar e langar documentos
contabilisticos, tais como, facturas, recibos,
cheques, etc.

X. Efectuar lancamentos em livros selados.

XI. Fazer reconciliagio bancdria, conferindo o
extracto de contado Banco com os movimentos
internos de cheques.

XII. Fazer langamentos nas contas correntes dos
clientes e dos fornecedores.

XIII. Elaborar ¢ dar continuidade ao trabalho de
preenchimentode fichas de inventériode meios
imobilizados.

XIV. Efectuar operagdes de célculo de custos de
pequenas unidades econémicas, tendo em conta
os respectivos elementos, tais como, matérias-
-primas, m#o-de-obra e gastos gerais de
produgdo.

XV. Efectuar as operagdes inerentes & chegada e
safda de visitantes internos e externos.

XVI. Realizar actividades de relagdes piblicas.

XVII Registar e dar andamento aos documentos que
entram e saem.

XVIILI. Classificar, ordenar e arquivar documentos.

XIX. Efectuar compras simples e através de cotagGes.

XX. Fazer recepgdo, armazenamento e controlo de
stocks.

XXI. Controlar o transporte de materiais.

XXII. Efectuar operagdes de rotina nas importagdes
de materiais.

XXIII. Calcular juros de depésitos.

XXIV. Calcular juros e comissGes nas operagdes de
crédito e respectivos titulos.

XXV.Preencher e conferir mapas de efectividade do
pessoal.

XXVI. Organizar e manter actualizados os processos
individuais do pessoal.

XXVIL Elaborar folhas de vencimento e de ajudas
de custo.

XXVIIL Passar certificados, guias de marcha e
declaragGes gerais.

XXIX. Organizar um servigo de assuntos sociais.

2. Nota Explicativa
2.1. Duracio do curso e suas caracteristicas

O curso bésico de Contabilidade ¢ Administrago, de acordo
com o plano de Estudos, tem a duragio de trés anos divididos em
2 semestres cada um e cada semestre é constituido por 18 semanas
de aulas.

O curso inclui os ciclos de Formag#o Geral comumtotal de 972
horas, Formagio Bdsica com 612 horas, Formagdo Bdsica
Especificacom 648 horas e Formagdo da Especialidade com 1116
horas.

Formagao Geral

Neste ciclo os alunos recebem os conhecimentos necessdrios
do Sistema de Educagéo para a formacio da especialidade.

Formagdo Basica

Neste ciclo sdo incluidas as disciplinas da 4rea de formago de
ciéncias, como requisito necessdrio para a aquisigdo dos
conhecimentos do ciclo de formagdo bésica especifica ¢ de
especialidade.

Formacdo Basica Especifica

Este ciclo fornece aos alunos os conhecimentos bésicos
necessdrios para seiniciar aaprendizagem das matérias especificas
da profissdo em que se estdo a formar.

Formacéo da Especialidade

Neste ciclo incluem-se as disciplinas ligadas ao
desenvolvimentode hébitos e habilidades para o posterior exercicio
da profissio.

2.2, Disciplinas fundamentais

Asdisciplinas de Portugués, Matemadtica, NogSes de Comércio,
Dactilografia, Estatistica Geral, Contabilidade Geral,
Contabilidade de Custos, Célculo Comercial ¢ Técnicas de
Secretariado sdo consideradas fundamentais neste cursoe nenhum
aluno serd graduado sem que tenha sido aprovado em qualquer
uma delas,
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2.3, Avaliagiio

Ao longo da sua formag#o, os alunos serdo submetidos ao
sistema de avaliag8o preconizado no Regulamento de Avaliagdo
em vigor no ensino técnico-profissional,

3. Objectivos das disciplinas gerais, bésicas, bésicas

especificas e da especialidade

3/1- Portugués

~— Proporcionar capacidade de comunicagfio na lfngua
portuguesa como instrumento técnico e cientffico.

— Dar possibilidade de aquisi¢8io de uma estrutura 16gicade ..
raciocfnio e de desenvolvimento das capacidades de
andlise e de sfntese através da expressdo oral e escrita,
que permitam umamelhor compreenséo dos problemas
polfticos e s6¢cio-econémicos dos nossos dias.

— Saber analisar e compreender quaisquer textos, bem
como fazer uma boa utilizag#o do diciondrio ¢ de fichas
de trabalho.

—Dominara gramédticae possuir conhecimentos lingufsticos,
seménticos, estilfsticos, vocabulares e etimolégicos da
Ifngua que permitam criar o gosto pela estética no
fimbito da Viteratura e do estudo de quaisquer obras,
nomeadamente de autores mogambicanos.

3/2 - Histéria

-~ Proporcionar ao aluno uma personalidade prépria, através
.do conhecimento da Histéria e da cultura nacionais,
bem como da Histdria de outros povos,

— A histéria de Mogambique deve permitir a compreens#o
dinfimicadas lutas de resisténcia do povo Mogambicano
contra 0s invasores e as oposiges e lutas internas que
tentaram impedir a criagfo de umaidentidade nacional,
factor importante para fortalecer a consciénecia ¢ a
unidade de todos os Mogambicanos.

-~ A Histéria Universal deve permitir o conhecimento do
desenvolvimento da sociedade. humana, partindo da
comunidade primitiva, analisando a progressiva
evolugo dos Homens e a sua condiglio social e o
desenvolvimento das forgas produtivas,

3/3 » Geografia

— O aluno deve conhecer a localizagfo de Mogambique em
Africa e no Mundo. ‘

— Deve conhecer e saber situar os continentes & 0s oceanos
que constituem o Globo Terrestre,

~— Deve ter conhecimentos genéricos sobre a populaglio e a
inddstria mundiais,

—Deve conhecer as generalidades geogrdficas de
Mogambique.

— O aluno deve conhecer a estrutura ¢ o desenvolvimento
dos sectores importantes da Economia de Mocambique.

3/4 - Inglés

— Proporcionar capacidade de comunicagio na lfngua
inglesa como instrumento técnico e cientffico.

— Seber interpretar bibliografia técnica para melhor
compreender a profisséo,

—~ Melhor facilidade de comunicaglio com outros povos,
principalmente com os pafses vizinhos, a fim de

proporcionar um melhor desenvolvimento técnico e
séeio-cultural,

3/§ - Matemética

— Criar as bases necessérias para que os alunos possam
estudar outras ciéncias,

— Contribuir para a aquisigdo de um método de raciocfnio
l6gico.

~ Desenvolver a capacidade do aluno de modo a poder
aplicaras leis daMatemética e ainterpretar os respectivos
resultados,

— Dar a conhecer que a Matemética é uma ciéncia e que o
seu desenvolvimento estd ligado ao progresso de outras
ciéncias e da sociedade em geral,

3/6 - Fisica

-— A disciplina de Fisica deve contribuir para desenvolver o
espfrito de investigagfio dos alunos, mediante uma
atitude crftica face aos resultados obtidos.

~— O ensino da Ffsica deve conduzir os alunos a uma
compreenséio dos fenémenos e dos processos que
ocorrem ha natureza.

— Levar a compreender que a Ffsica é uma ciéncia que
contribui para o desenvolvimento de outras ciéncias e
de novas techologias.

3/7 - Quimica

- Dar aos alunos os conhecimentos e a visdo da Quimica,
necessérios para:

- interpretar ao nfvel molecular as transformagBes
. que se ddo na matéria;
- intetpretar a Quimica como ciéncia e tomo parte da
cultura contemporénea;
- compreender o papel da Qufmica na sociedade
moderna.

— O ensino da Qufmica deve sat{sfazer o interesse dos
alunos e desenvolver a sua capacidade de observar e
interpretar, assim como a sua criatividade,

3/8 « Nogdes de Comércio

~— Proporcionar os conhecimentos primérios do processo
produtivo e toda a documentagio comercial nele
interveniente, bem como fornecer as bases necessdrias
para uma melhor compreenséo de outras disciplinas
técnico-administrativas que integram o curso,
especialmente no que respeita aos vérios conceitos de
comércio a serem abordados mais tarde noutras
disciplinas.

3/9 - Legislagiio Econémica

— Proporcionar os conhecimentos bésicos sobre a lei
comercial em geral, assitm como toda a restante
legislagho complementat em vigor no pafs,
relativamente aoexerciciolegal daactividade econémica
comercial, industrial ou de prestag¥o de servigos, pelos
distintos agentes econémicos, nas diversas dreas e
ssctores,

3/10 - Economia Polftica

— Dotat o aluno dos conhecimentos necessérios para a
compreensiio e distinglio dos processos produtivos,
desde oz modos de produgo dos tempos mais remotos
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até aos actuais; fornecer alguns principios de
regulamentagdo da economia nacional e internacional;
os diversos tipos de economias e as nogdes de
desenvolvimento ¢ de subdesenvolvimento a nfvel
mundial.

3/11 - Dactilografia

— O aluno deve conhecer a importéncia e utilidade da
mdquina de escrever, assim como deve estar habilitado
a usé-la correcta e rapidamente a fim de poder realizar
os diferentes trabalhos no exercfcio das suas fungdes.

3/12 - Estatistica Geral

— Proporcionar os conhecimentos necessdrios paraarecotha
eprocessamentode informagGes estatfsticas, que possam
permitir adeterminaggo datendénciade comportamento
de parte ou de todos os dados inclusos na amostra em
andlise, bem comoextrair conclusdes parciais ou globais
sobre os elementos em estudo na amostra, para os
vérios fins que se pretendam alcangar com essas
informagdes.

3/13 - Informética

—— proporcionar o conhecimento sobre os novos métodos de
processamento de dados e de informagBes através dos
computadores; saber utilizar os programas mais
adequados paratrabalhos de contabilidade, secretariado,
estatfstica e outras dreas de trabalho técnico-
-administrativo,

3/14 - Contabilidade Geral

— proporcionar os conhecimentos necessdrios para a
realizagdo do trabalho de escrituragiio comercial em
geral,

— Especial aten¢#o serd dada aos princfpios gerais de
contabilidade, & classificagfio, ordenagfo e registo da
informag#io contabilfstica, bem como & extracgéo de

balancetes periédicos e balangos anuais, incluindo o
estudo do Plano Geral de Contabilidade em vigor no
pafs.

— Especial ateng#o serd também dada ao estudo sobre a
reconciliagiio bancdria e aos métodos mais eficientes
para o controlo de caixa e de tesouraria,

3/15 - Contabilidade de Custos

— proporcionar ao aluno o conhecimentos necessérios para
a elaboragfio de precos de materiais e outras despesas
inerentes aos custos de produg#o de pequenas unidades
econémicas.

3/16 - Célculo Comercial

— proporcionar ao aluno os conhecimentos utilizados nas
operag8es qomerciais e financeiras, nomeadamente nas
operag3es de cdlculo dos juros de depésitos, créditos,
descontos, reformas de letras, etc., para além de outros
tftulos de crédito passiveis de célculo de juros, nas
instituigdes bancdrias ¢ financeiras.

3/17 - Técnicas de Secretariado

—— O aluno deve conhecer a importéncia da comunicég#o na
empresa ¢ desta para o extetior, a circulagfio oportuna
da informaco na empresa ou servi¢o, as formas de
apoiar a Direcgfio e o relacionamento com o piblico,
bem como conhecer o funcionamento do arquivo,

3/18 - Economia de Empresas

— proporcionar ao aluno os conhecimentos necessérios para
a organizaglo interna e o funcionamento dos vérios
6rgdos que constituem a empresa, como um todo, ¢ a
articulagdio desejada entre os diversos componentes
para que possa funcionar como um sistema de 6rgéos,
assim como o conhecimento das fungbes que cada
érghio desempenha individualmente.

4, Plano de estudos do curso de técnicos bdsicos de contabilidade ¢ administragio

Nivel de ingresso: 6" classe ou equivalente

Duragéo da Formagiio: 3 anos

Total de horas anos / semestres / semanes

N° Disciplinas total | teoria prédtica | 1° Ano 2° Ano 3° Ano
1% | 2% 1% 2% 1% | 2%

18 | 18 18 18 18 | 18

Formago Geral
1 POItUgUSS..cvvenivencninenimsiseniarsiare R rissenany 432 432 - 5 5 4 4 3 3
2 Histéria........ 144 144 —_ 2 2 2 2 —_ -
3 GeOgrafia.....coieniiscnmmrarssmmsmsniin - 144 | 144 - 2 2 2 2 —_— —
4 Inglés......... . wee] 252 252 4 4 3 3 —_ —_
Subtotal .......oviininnnnninnnisneed - 9721 972 —_ 13) 131111 3 3
Formag#o Bdsica

5 Matematica. ...onmrecsmensmmmsssemnssn] 396 90 306 6 6 5 5 —_] -
6 33117 FOT RN e ISP, 144 99 45 2 2 2 2 _ —
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Total de horas anos / semestres / semanas
N° Disciplinas " total teoria pritica | 1° Ano 2° Ano 3 Ano
1°s | 2% 1% 2% 1% | 2%
18 118 18 18 18 | 18
Quimica 72 50 22 2 2 — — —_ —_
SUDLOLAL .....vvesiiervecriririniecsesneseasssssins 612 239 373 10 10 7 7 - —
Formag#o Bésica Especifica '
8 Nogdes de Coméreio...umininn rervienees e 108 67 41 3 3 — - —_ —_—
9 Legislagio ECOnOMICa. .....ocovvvmreriririnenisisnrennns 108 108 — —_] — 3 3 —_ -
10 Economia Polftica........cwwennvarnniinninsionnenis v 108 108 —_ -] - 3 3 — —_—
11 Dactilografia............ 108 35 73 o B —_f - 3 3
12 Estatfstica Geral... ] 108 58 50 —_—1 - -1 — 3 3
13 Informética........... ] 108 42 6 | —| — | —| — 3 3
SUbLOtA] .vvovericievrir s crennenenend 648 418 230 3 3 6| 6 9 9
Formagfo da Especialidade
14 Contabilicade Geral...........vcveivivieesnnininin w540 202 338 | 5 5 6 6 4 4
15 Contabilidade de Custos........ccoccerrurarines ] 180 79 10l | —] — | —| — 5 5
16 | Célculo Cometcial.......... o] 108 30 7’ |- — | -] — 3 3
17 Economia de Bmpresas....... ol 144 132 12 |—) — | -1 — 4 4
18 Técnicas de Secretariado.... 144 120 24 | — — —f — 4 4
Subtotal ........rve. . 1116 563 553 5 5 6 6 20 { 20
Total horas tedricas...... . 2192 )
Total horas préticas......eererense eessasnssebisersnes 1156
Total leCtiVo....umirsonissisisississanns 3348 2192 | 1156 | 31 31 30 30 321 32
5. Correlaciio entre os requisitos do perfil profissional e os contetidos das disciplinas
(Para os requisitos, consultar documento sobre Perfil Profissional)
Requisito Disciplina(s)
a) O que deve conhecer:
Legislagio Econémica
Economia de Empresas
Nogdes de Comércio
Nogdes de Comérceio
Nogdes de Comércio; Economia de Empresas
Economia de Empresas

wowd  Dactilografia
Contabilidade Geral
e Contabilidade Geral

..... . ...y  Técnicas de Secretariado
..... Economia de Empresas
Economia Polftica
¢) O que deve saber fazer:
| O beeten R e Rt e RSR RSB IRS LSRRI L R O Rb eSS OO NORUEY TR Nogdes de Comércio

Nogdes de Comércio; Economia de Empresas
PRI IO Dactilografia
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Requisito

Disciplina(s)

Estatistica Geral
Informatica
Contabilidade Geral
Contabilidade Geral

Contabilidade Geral; Economia de Empresas

Contabilidade Geral
Contabilidade Geral
Contabilidade Geral
Contabilidade Geral
Contabilidade Geral
Contabilidade de Custos
Técnicas de Secretariado
Técnicas de Secretariado
Técnicas de Secretariado
Técnicas de Secretartado
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Cilculo Comercial
Célculo Comercial
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Economia de Empresas
Economia de Empresas

7. Planos Temdticos

7.1 - Disciplinas de Formagéio Geral

Plano Temdtico de: Portugués 1° Ano

lJ_r_)iLdade

Tema

Horas
B

2 Comunicagio e linguagem:
A - Linguagem nio verbal, verbal e mista

1° Semestre

Teste diagondstico e revisdes dos assuntos da 6° classe ou equivalente,

......................................................................

B - A comunicaggo pela palavta

Carta familiar.......coeeorerivnreersssncsionisnnes

C - Linguagem verbal oral e linguagem verbal escrita
Pontuaco......iciimineiniininsnenniinne,

......................

..... Seorsariers srveense

Telegrama........c.c.c.curemenreernsnsreinies

Fungdes da linguagem........c...ouuun.
Niveis e outras variedades de lingua
Tipos e formas de frase........cccoovevirrrineans

O NN H W

Os constituintes da frase:

A - Sintagma nominal e sintagma verbal.....

B - Sintagma nominal preposicional..........

10 | Os constituintes do sintagma nominal

C - Sintagma adverbial.........c...cc.coenrennvennnns

................

Avaliagao.....ceercermrniiisssininrenninas
SUBLOLAL ..veververrrerierisrissiriniians

............

.........................

11 O NOME...verrvreirernireeririreesseenssarsnsrrresees
12 Os determinantes do home........ceeeen..

............................

.............

................
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Unidade Tema Horas
13 O PrONOMIE....oerrvrenrivirnvassirssessasnsanens besbeersaerdte s e s esae e a b s e b er b s o b e s R e b be P b SR e s b eaea s SR e e AT O AT e bR b er e bR sRR RO e R te b b eE b Heoverareseronne 4
14 O AQJECUVO. v s vt issisessessesenss i arsressssioes b s R LS e s a0 5
15 Os constituintes do sintagma verbat 8
16 O VEIDO....cvriisnirioiissssssisssesssesessones 15
17 As vérias fungdes do sintagma nominal preposicional.... 2
18 A PIEPOSIGHO. . i11ersrsnrariisisessessisisimsiisasstsiss i s sa s i bbb sb s bbb s SRR RO b e bR R b SR Lo bR SRR R RS R RS R bbb bR 2
19 O advérbio.......... Ferteote it s ey R s e R R e s s h b bR e b s R e AR bbb e r et et bOR eSS L e b ea e e s er e R e e e e b eSO R R bRt RO SRS E SRS R e b TR b e e A s end 2
20 A frase complexa:

A - Frase simples/frase complexa 4
B -~ Oragdes coordenadas............oovseseusnsens 6
C - Oragdes SUbOTAINAQAS....uevvreriivisisneserssrecsaimasresrssssmsesesasisnsnesine 8
21 Formas do diSCutso....ciiiveeisisrorcssnsisrese R, vrereenans . oo 2
22 Disciplinas que estudam a Hngua verbal.......c.cuiiniii s s ] 3
23 Breves nogdes de descrigio e de narrago..... 14
AVBLAGHD.....vvecseriresiisisiiis st sttt st s s bbb s b R AR bbb SR L R b R bR eh e bbb b bbb bbb 6
SUBLOIAL 1.vcvvivioiriverisrieeeserisesersrassissbissassesssesbatesaanssses b rosssbebebabebabbRs S0 aR0R SRS RO AN OIS AR RS b0 bR A b easboLsbanbs SbebebeRaraREbsbsRsRsasatbebestbe e 90
Total de HOTas d0 1° ANOu....coiiimioiiimieiisssseseisiimirorsrsesssesisersiesisssssssssimssssssssssserarssssesios 180
Plano Temético de: Portugués 2° Ano
Unidade Tema ) Horas
3° Semestre
24 RevisA0 d0s aSSUNLOS A0 1° A10.....cccvvierineremirnmmnisesisesssmronsirorsmssrssssessessssssssssnimismsarsssisssasssassssssssssarssssesessssrosnes 12
25 CONVOCALOTIA. v11veussrenererersonessenisismsessenssssesistststersssrsrossassrosersssserssnmsssesersssrssssarsssssossssssstsssssssssstontorsissstssnsssssssasasasnssass 2
26 Comunicado.... 2
27 REIAOTIO. . viesireieisiesssisrririsirisnisesiscscsissesssssscneseinne 6
28 ACt.c i 4
29 A DAITAYA (vvernierinenenssnsesisnnsnessessisssrsisissssne wed 18
30 Processos de valorizag8o estilfStica.....nnnoniimomnnommiemmnonn. OO U ORISRV 2
31 Breves N0GOES (e HIMGUISLICA......cvuvvirrirerrrserisiesurierinsnsinnsnssestsesssssstorsisessssnssesssassessesartssnerses s sisssssaresarenassseeesese 10
AVALAGHAD.....ciririmrirsiorein s e e et et USROS 6
Subtotal .....vvivisivinnn ceorrererisans R Webesrerse s sissrersreraebs bbb beteb it ST TP TOORION 72
4° Semestre
32 Qualidade da liNGUAZEM € VICIOS OPOSIOS..crvesererssusissssssesissasensssssmsssssssseessramsessssssesssismasssisessassstssssssstsisssssnsesssssons U )
33 Carta Comercial 5
34 Nogdes de versificagdo.. veranne wed 20
35 O adjectivo......occrvvirinene 5
36 O VBIDO..1s st b bbb VestsesessistnbtiesRsasR s e e SRR RS sbs e 04 il 16
37 A eXPOSIGHO...evvurersrirvisisirerreririiins v b PN vearees sl 8
38 Andlise de textos.... 8
Avaliagio.......cceunne 6
Subtotal ..... 72
Total de horas do 2° ANO.......eerireirerssensorsssssensos persessssreniensries Voo et e bbb tr s 144
Plano Temético de: Portugués 3° Ano
Tema Horas,
5° Semestre
Andlise de textos......... et s e a SR e RO s b e . R 5
Ampliagdo da drea vocabular..........u - v PSP T PPV 15
Identificagéio e caracterizaglio do texto liter&rio.........vevns Pk s ae 8
Disting#0 entre poesia € Prosa....iuwrmresssrsesernasssiens wre s st s s Vs Ve 10




2 DE SETEMBRO DE 1998

144--(19)
Umdade Tema Horas
42 GENEIO LHETALIO. .1..vceeeriecsiirrircsstctise sttt st estsa s e as bbbt s bbb bas b s b bt ae b s esa s st ms bt sa e saestntraresersnsnsscnseneassnsseonestinn 10

AVHAGHEO. ..o vecerereeturierentsrarescseeieressessesestuessesesessssstsesesstassesasacssessssesesesesaseressaasssseserasensneanassasssasesssnssssnesesesnsansresrserec 6
SUBLOIGL ...ttt ettt rasa e st e e st s s s S nserasbe s sb s r et e st eas e e ent e e esnestensennentannened 54
6° semestre
43 Literatura Mogambicana:
1* Fasc - antes da luta armada
2* Fase - durante a luta armada
3* Fase - ap0S @ U8 QIMAAA .......cuuivrnrcererrsiriiinisiiiiir s s ss s s sr st s s s ssrs e e bsr s sh et srsnsasrsnensenaben 48
Y Y Ve o SO OO 6
SUBIOIAL .......vovereeveerereesseesseeresiresercaeee et s e eest s bbb st bbbt a 4 b s bbb bbb bbb et s e bbbt s s bt 54
Total de horas do 3° Ano... . " 108
Total de horas da diSCIPINA. ...c.c.cc.ieeeieiei it snsise e sttt s e es e s b bbb sttt s e bbbt 432
Plano Temético de: Histdria 1° Ano
Unidade Tema Horas
1° Semestre
1 A Hist6ria como Ciéncia......cccoeververiririserirncnninenns i
2 A Comunidade Primitiva........cccooveeercnmvniernrniniinsicsisseracns 8
3 As primeiras sociedades de classe.............. 6
4 Os Estados importantes do Oriente Antigo.............. 8
5 A sociedade de classe na América........ocovereeneevnnenn 2
6 O desenvolvimento da sociedade esclavagista na Europa.. 7
AVBHAGHD ... . cecreererearinierersariessesessastssss s ssstssstatsess rsssasasesstsesssasissssessnianssases 4
SUBLOLAL ....cronvriirrisrrnsiririsssenresnsnsnirinssassissanes 36
2° Semestre
7 O Continente Africano e a colonizag8o estrangeira ettt e a bbb R bR s 4
8 A emergéncia do nacionalismo afficano.......eceersinsmesiecncc st e sararens 5
9 A resisténcia dos povos contra a colonizagfo estrangeira.. N 9
10 A Confertncia de BaDAUNG..........cvvuemnrernrsimrenecsieinisersiniissiisisssssasssasss st sssesasa e st enss s e brsnsnsssstsssssasesastos 2
11 O despertar do nacionalismo S OO TP ORRRP IO RORPORS 8
12 A luta dos povos e seus partidos juntos das OrganizagGes Internacionais........oveeveuvererenersninminnsses e insssnsneanrnes 4
AVALAGHO. ... eovecverrircrinimessisirsrssssssissssersas s snasssisesaessasssasusnsaseesnss 4
Subtotal ... 36
Total de horas do 1° Ano. 72
Plano Temadtico de: Histdria 2° Ano
Unidade Tema Horas
3° Semestre
13 O FUAlSINO........covneererereronsesrssesessssissensssrstonsrssssssscsssssorsesasesesssorsasrorsnasssaesssstssaestomessrsessassssssosesesesesessssasnennanassnssses 7
14 O feudalismo Chingés ~ SECRIO ITL.........cqpuiriiciininiii st s e tess s s s st s b s sss s satn 3
15 [ O Califado Arabe - SECUI0 VIIL........ccrmusmmeceremsesessuesnscsoresssmmsismassasmusosessssssesisssissesesssesssssensstsesssesesssassnmsssssesssesses 3
16 ] A Africa do século VII ao século XV. 9
17 A crise religiosa do século XVI........c.ccounnav Srorerencssrassen 4
18 O Capitalismo Teerenasenens 2
19 O Renascimento........cvvvveneceninieraininenes 4
Avaliagio........couvcimerensirisininn 4
SUBIOIL .evvurverercerirensressanisirissresserssssstsestnesissestsencsnstsintonsessstetsserssssasssnssenssssessssstossssssasssssessansassses 36
4° Semestre
20 Os factores que contribufram para a queda do Feudalismo.........c.cvcvvveiessisnvcrnnnns RSO roreranaersrnens 3




144--(20)

I SERIE — NUMERO 35

Unidade Tema Horas
21 As lutas de independéncia nas colénias inglesas na América do NOIEE......cvviininnmiennieeiesenrin 3
22 A Revolugao BUrguesa 1N FIANGCA. ... uvivveciraierivnmisissiasiisrsisiniossssseisnentsasessissiesssssstsimmsssmnssesssssassassssssorebne 5
23 As independéncias na América Latina.........cv i 4
24 A Revolugio Industrial e o desenvolvimento do Capitalismo ., wed S
25 O MOVIMENLO OPCTAIIO. 0. rtiisiereirssciinsenisstsosisnie oo iesssses hossessssssstsosssssssassmsssnsssesssissseressssssesasenseserd 4
26 O Imperialismo .....e.ovvvecsivnnens ] 8

AVALAGHO 1ot sttt s s e s eSS SRS bSO SR RS b RSBk eR R sRRs RS E bbb 4
SUBLOLAL «..cvveverricerinsrisiissessisissiossesnnessssssissaisss st isssesssesessiastsssasssasesshessasssasssssssssssasns P s erses 36
Total de horas do 2° Ano sesanes ] 72
Total de horas da DiSCIPliNa......cimisimiemeis e s s bbb st et 144
Plano Temético de: Geografia 1°.Ano
Unidade} Tema Horas
1° Semestre
1 A Geografia COMO CIENCIA.cvrvuveriiiireimininrcrssans
2 Coordenadas terrestres ou geograficas...
3 As grandes regides naturais do Globo Terrestre..
4 Os continzntes: Africa, América e Europa
5 08 OCEANDS...vvrreeveerirevarvessisssisiseiissisasersbsassrsmaserssssbesssstss
AVEHAGHD. ...ttt b e eres PR
SUBLOLAL o.cvvvecrecresnscsnscsrasisssrsrasssssassssssssistsstssssossarsassestssisspasisssstsrbasssssmasssssos st sssossssisbstasissons
2° Semestre
6 Mogambique. Generalidades geograficas ... rererersee et st et n e en 3
7 Os acidentes da COSta .....vervreevurirseresaserens pereresiseareene Frrerererer st aR s s e bsb s RO 4
8 O 1EIEVO0..cv vt sisssesssssassssessssrssssasnassessne e e SR g sb e be s 6
9 O clima € 8 DIOZEOZIAIA...evvvireririrs it bt sob s bseb s bbb bbb s JJ 5
10 A NIATOZEOZIALIA. ... reereer e assrsiisiitsissmsisers i s s s s bbb e bR s sE SO R IR S b s ks b SRR PR IR R SR SRRSO SO e R PR sB0 0ba s 4
11 As regides naturais .... SO SN 3
12 A populagfio e a sua dlstrxbuu;io ............................................................................ .47
AVAIAGHEO ...o.iviersisnsieraresisiasbine it st eesaeset et st er s s 4P b s b s SRS 1 e SR e SRS PR BRSO b S SR SR e SRR b ke b n b st a b
Subtoral
Total de horas do 1° Ano,
13 Os Continentes; Asia & AUSIEElA. ...uevvviveiesessissssrsnse bt raren OO
14 A Populagdo Mundial
15 O Espago Urbano: problemas das grandes concentragoes urbanas
16 A indtstria Mundial............
Avaliagfo...urrane e PN eSS eE bR RSO RSS R R0 SRR RSP RS ORGSR B bbb b br R R SRRSO SRR 4
Subtotal ........ Leebeneeiebstenbesbesseeaer e e AER LSS bR e R RS Be SRR OB AR IO RSB ERORR R e ST R YRR SO bR ES wof 36
4° Semestre
A Economia Geral de Mogambique
17 A BGHCUIIUIA. ...t rss s ssbe e e ssas 6

18 A pecudria..... 5

19 A pesca...... 5

20 A silvicultura, 4

21 A NAUSIIA 1 vvrvarseereenrirerssinsemsnnssiesessmsmsssssssimssss o tsesssssiosses 6

22 Vs transportes e as comumcac;ﬁes O coméreio... 6
Avaliaghio.....coiririinmssninnnn 4
Subtotal ......c..ivues 36

TOLA] B HOTAS G0 22 ANO..evveuveurisuriainressevssersiessisssrsisssssbssos testbsessssssssssss savssssassesessssstsrsssarsssesssssrsssessessbsssasorsstossass 72

Total de horas da DISCIPIIDA......vvvesissisierisimiinimes it st sasiens T 144




2 DE SETEMBRO DE 1998 144--(21)
Plano Temaitico de: Inglés 1° Ano

Unidade Tema Horas

1° Semestre

1 to be, singular afirmative; possessive pronouns singular
part 1 + spelling.......
part 2 to be, singular, negative, interrogative
+ indef. art.

+ demonstrative pron. sing. (this, that)

ACS + correction
part 3 question words who, what, where

+ possessive case + whose

+ definite article

4 SOME PIEPOSILIONS. ..cvvririuiictisrnirierrinssisns st sae st srsrsrabeseresbsnssanesensssbos thatesbnasbosssesnessnsiantabssssassessnesesssonstsenss

revision

ACP + correction

2 We, you + to be ( affirm., negative, interrog.)
part 1 ‘ regular plural of noun, possessive pronouns our, your, they, their.
part 2 demonstrative pronouns (these, those)
irregular plurals ( - es)
+ numerals
\] +possessive case of regular plural nouns

ACS + COTTEOHOMN. c.tverrenrivertivnieinerasseronsesaesssarssssssessssossossossasssiessassssssesssssrsssrsssasssonsonsssnns

part 3 adjectives (place, form)

where are + some prepos.
nouns which are only plural

+ some irregular plurals

+ what are, who are, whose are
+ more adjectives

revision

ACP + correction

3 there is, there are (afirm.)
part 1 + possessive pronouns
+ to have got
part 2 to have got (interrogative, negative)
+ indefinite pronouns (some, any)
+ there is, there are (negative, interrogative).... 5
ACS + correction
part 3 personal pronouns (indirect object after prepositions)
numerals (1 - 100)
+ how much, how many, some prepositions 5
ravision
ACP + correction
4 present continuous (afirmative + interrogative)
part 1 + it (impersonal)
part 2 present continuous (negative)
+ why, because
+ the time.........
ACS + correction
part3 | personal pronouns (object form)
+ indefinite pronouns (someone, anyone, no one)
+ prepositions of motion, direction, location
TEVESIOM. c1euirarserereriosssssesssierenssesisasseseasssasssassssnssossstasssonsessosionsissssssssssssssesssssssstasssbestssstorershasssuensseressosstsssserorssnssssents
ACP + correction

o

NS

—_

[ SN

Subtotal 7




144--(22) I SERIE — NUMERO 35

Unidade Tema Horas

2° semestre

1 Present continuous with future reference
part 1 days of the week
question words
temporal expressions
+ ways of travelling.........oeeveeeverensennnee
part 2 to be going to ...
(affirmative, interrogative, negat.)
+ ordinals (1st- 100th) months, date ...........cernnee. reeeerere et RS rrebenereea e e e b beb e be s ersebenn N .-
ACS + correction ..c.euviennvinne 1
patt 3 comparative regular: - (e) r, (e) st
+ Comparative regular: more, most.. .
TEVISION 11tvurrieesearererensssnssreseesesssssnestrasasnsbessasesssssssssesnsnstsssssansasestasssnssssesssssssotssssntstbsosstotstsaresessnsenssasssssasnassseress

ACP + COTection .....uuviveririvcririanns vepeeerens OO

2 can (affirmative, negative and interrogative)
part 1 can
must (affirmative, negative and interrogative)
preposition: for (temporal)
CAN TS . c1uvsvsorecretsasessonstsarsesssssssessassesossnsstbosssbssssbsessssssssshsssssssnsosssbotie saterIstIRES onbIRY S L g bR SR CR bbb s R e b st bon vorerer
part 2 shall, will (affrrmatzve, negatlve and mterrogauve) .
ACS + correction..... rersersersesessaareniene
part3 comparative of equalxty and mfenomy
+ irregular comparatives (good and bad)
+ much, many, a lot of comparative forms of much, many, a lot of, a little, a few........ SO
FEVISION curererrsiersisesiserensessssnenens P e st st s san st

sesssensaerrinsrratan

- W

Saesesraresaatasinrastirisireanrasisbrsivaessl

N

ACS 4 COTTEOHON L1veveetivieivrereresiessireviessaserssnersstessesessstestnessorsnstnssessasssssostassessostiresisssabesessssssesssssnsssssssertsssassssesesass 2

3 present tense (affirmative)

part 1 + adverbs of frequency
+ temporal adverbs and expressions
+ present tense (affirmative 3rd personal)
+ verbs not used in the present continubus
+ possessive case with of............... 5
part 2 present tense (negative, interrogative)

. + 3rd person

QUESLION WOIAS 8S SUDJECL....covvirenrmiinsinsiniiinereessiissisisnsestosiersosissrisssesssmmssesisssessasasssenssasesssssssererssssassssass “ 4
ACS + cotrection w...owmerennee ververeretean

Part 3 imperative, 2nd person (+negative)
+ main verbs + infinitive

+ relative pronouns (who/m. that WHICH) ceveiiiir it sese et serersrssobensesesrsnsssesesareistssssnsses 4
revision perer 3

2

ACP + correction.....e oo R

4 past tense to be (affirmative, negative,
part 1 interrogative)
place and time adverbs
+ to be able to+could
F PASE COMLMUOUS. 1. ecuerssrersensousesirisersresteesatsasissstssssssssssasssmessssssssse s isbssas s besrosssnsb AR oL RS RO S RS R S OR RS GR RS bR bbb 4
part 2 past tense regular
verbs (affirmative)
+to do + to have to
past tense (interrogative and negative) '
ACS + COITECHOM. ... iverviressimsssmmsinisimressnsssans
part 3 past tense, irregular verbs.........vvevns

POVISION .vovierersineroressissssessessssneressssssssssnersoseersenrsnsnesentesesesensatsssasbessesasss ebssissbeseseoshestsssssssssssnsssssesssstss thassasssessssnany 2

D T T T T I T P T PP PY PP PR Y PR RSP

P T TR I I YT

s

ACP 4 COITECION 1vvvroveesersssnerssnsrssnosorsssistsresrisasstsstsseseresetonsssbsssssesetasssensresssssobsshessssestssesssesetiaesssssssssassssessessssssasses

Subtotal 72
Total de horas A0 1% Af0.u.veemirreriesisiisienmesimiossmimnessssssnonssossssomensnd 144




2 DE SETEMBRO DE 1998 144--(23)

Plano Tematico de: Inglés 2° Ano

3° Semestre
Unidade Tema Horas

1 be, can and got; fL
part 1 simple present and present continuous frequency; adverbs and adverbials; words order (position o

AAVETDS)....covecvieerieereeneniereeer e sesstes e searenestssnaesssassesctracsnsssssnsersossosasonessessesassersssrans 6

ACS 4 COTTECHOMN. cevuvricerireeeieriineirsersnssiessessaessssressoreesssanessissssrsssrssssnssnsssnssasrassroncerenses 1

part 2 have got, do as proverb;
can, could, had better;
will in offers and agreement; shall in offers; should, would . 6
part 3 simple past tense and past continuous tense;

irregular verbs

infinitives With/WithOUL t0......coveeiiveieiriiemii e

ACS + correction.........eevevernnes oot e b e e esaenara s reen '

TEVISTON..0evverereervressresseeessesssrssessssseraesssssssnsssarsersssssersasonsessesnssstesstsrsasssessressessassostessnsstesrsssssesssentesseosses

N oo -

ACP + COITECHON. c.veuveerinvenriorisrsecsesessresaassesrsccsansnes

2 comparison of adjectives
part 1 quantifiers
possessive pronouns
when/while - clauses
so/neither do [, etc.;
EllIPSES I SPEECH...vcvviircmrrrrteeieree e b b
part 2 can and be able; may, must will, used to; present perfect simple and progressive...........ccovevivvennne

Lalt-N

ACS + correction.

part 3 present perfect and simple past; present perfect and present; non - continuous be, know and have in present
CONUMUOUS. ..ucvirireiintiiintiseenisairiesssassetsesassssbestonsssesstssasensnssnost sassosassnaresaessssastonssrene

revision......... rerereesseaiiaee s et b as s eRe e s s seR R RO R Re P OS e aessRbe S ebne

o

ACP 4 COITECHON. 1.evterereereisirersteerseisseesensinsesiosssesssssestossessasssessiassssssssarsasssssasssssssssssssasssesisesssesssassssssassrnsssessasssessnd

part 4 present perfect (ever /just; since / for) quantifiers
some / any; enough; a little; € few; t00; 100 MUCK......ieriiriereincne e

ACS 4 COTTECHION. 1uvevuvareerrersoresrsisnnerasssossisasoressasssssnsssostssessessesrasserasshostaossssssssssnssnsssesssshessssassaoseressssssssoerersensorssred

Revision.......cceenne. eeeesebereesireteeete s bt beRER RTINSO R e e0RRs SO LN ORI N ER RO bR T e SRR L bR Rk b eb R as e ans

NN =

ACP 4 COITECHOMN. cvveiveeeceeiireereeeresiireesossssesenssiasssstessasensstsssasressstssssstssstostsssssesssessesssesssesssasenens
SUBLOIAL ...uvvvoseviveeerrveirrreseriesssiieesssssssessssssasassesse st tebasessasaasastassssesassassseshesaessesesassssessessssssasssessasssants 54

4° Semestre

1 May, be able, should, have (got)
part 1 to will, would
present continuous
future reference (will, going to and present cONtinUOUS).....cccruvreeeriereereniaes 5

ACS + COITECHIOM. cueevrvermirerersernssmsserteretrsssssesroserossasssssnsssresissesssasesssssssssionssasassnoserersenseses

part 2 reported statements and questions; infinitive after adjective; if - clauses (open hypothetical); if I were you ... 5
part 3 when - clauses; if and when;

punctuation of complex sentences .
verbs with adverb participles; times prepositions and position; of preposition verb + object + infinitivq

demonstrative., 6
TEVISION....c0reuricnenran

»

ACP 4 COTTECIION. cvervieiireereriueseirsrerirenessesesssnstaesssessisessasaessrebersesnsosssnssssssesansssssssantsrons

2 can, could, do as proverb;
part 1 might, must, should; present simple / continuous passive; past simple passive
part 2 reported statements and questions; say /tell
present and past participles; irregular verbs; reflective and emphatic pronouns

ACS + correction..
revision

[ S i} (=)}




144--(24)

I SERIE — NUMERO 135

Unidade

Horas

ACP + COTTBCON. ivnvaeiervirrmsvensemiiressessrsnenssnnen e R TSNP
3 General revision......... RPN T TP . I

Subtotal ........vuvees s RTTTTION Ve e e |
Total de horas do 2° AnO....eeeren T ST e e oo .

Total de horas da Diseiglina... ................ Jrusrousrsnsiesaatsaess

..........

2
16

54

108
252

7.2 - Disciplinas de Formac@o Bésica

Plano Temético de: Matemética 1° Ano

Unidede

Tema

Teoria

Horas
PréticalTotal

WP WN -

+ Medig8es de comprimentos e de &ngulos.........n.. YR TR

1° Semestre
Ntimeros racionais Q..vivuiiieesmsiininin

Relagdes, fungdes e graficos. ..,
Equagdes do 1° grau......eeiiinin SRR R s
Fungdes lineares......imin
Trifngulos....n e s
Avaliag B0, i . . .

SUBLOLAL v i e RPN o
2° Semestre

Razdes, proporgdes e percentagens......... Db
Quadrados e rafzes quadradas em Quuivvvvinneninsnismmioamn
Congruéncia e semelhanca de tridngulos.......... TR “
Equag&es simultdneas do 1° grau com duas Varidveis......ummian
Trigonometria elementar... ...
Cilculo logarftmico elementar.. . e
Célculo de dreas e volumes ... W

.
AvaliagB0..uvvimimeisiinins NI

Subtotal
Total A0 1° AN0..niiliomsmummin

3° Semestre

Ciélculo de dreas & YOIUMES....vuvcniiiniirins PR o PSRN
08 NEMETOS TEAIS Ruvcrivivesnmmmmmmiimsanmsmmmsmsmmsimsmmiosasissisnsng
Célculo algébrico...... " e "
Equagtes quadtticas......immm " ST aomrssrenminin

AVAHAGH 111111101 10010001000 1004000010011 5521 18R E AR 40H 1P DA EBO BRSBTS SR BB RO 0

Subtotal ....... oo

4° Semestre

EquagBes qUadrlticas. . uwamimmmimimiiimmissmims i
ConstrugBes geométricas elementares ...
Céleulo de distAneias....uuinsimsinmmining
InequagBes do 1° grau com uma VAridveL....ummmnmmmisammmiin
A circunfer8neia..iinnomnn
Simetria geométrica..... "
A fungfio quadrética.. "

Avaliaglo.mman

T TR TP T I LT DT LIY TAY ST TYS TN

I I T LU LT T LT R R RSP PR ]

Subtotal ... TN

Total de horas do 2° ANOu.uiimmmisinsmisissssssinansmssn

—O0 mphapOww c“n___-hwhxsbu

W N

A AVDDLWwW

23

90

Total de hotas do 2% ANOuienmmmrsmmmmmminiisssarnmssg

—_
No 3w

—
Ao

180
396




2 DE SETEMBRO DE 1998 144--(25)
Plano Temdtico de: Fisica 1° Ano
Unidade Tema Horas
Teoria] Pratica] Total
1° Semestre
1 Introdugo..........ee.r " R 2 — 2
2 Grandezas ffsicas ¢ as suas propriedades.......co.unnininiemioinoeooamns 8 12 20
3 Estrutura da matéria " 6 | — 6
4 Dilatagdo e mudanga de estado..........rurerienmmiiniiissssie 3 1 4
AVBHAGHO 11reareriniinniinisis e s s s R S S SRR e | 4 1 — 4
SUBIOIGL .c.vvrisr it et s bR b b bbb 23] 13 36
2° Semestre
4 Dilatag#io e mudanga de estado........vvnvenersnonsniiinnn seenessnnse 3 1 4
5 Forgas, eStatica.......ovmumeninne ORI OE SRR TS TSSO OE IO RIS IR AR OSSR SRR VE TSRO RSO TESH A TR OB 16 6 22
5.1 Forgas especiais (presséo e impulsio)
52 Méquinas simples
6 Noges basicas de CINEMALCA.....csmiiis s s bbb 5 1 6
AVAAGHO. .11 s e 4 — 4
SUBLOUGL 1v1vsreesireesisneessinasanirsnsnsressssssssrssssrssssnssamsssisissssssisssenss 28 g8l 36
Total de horas do 1° ANO.....enmaiiiisemissnnoomesmeose 51 21 72
Plano Temético de: Fisica 2° Ano
3° Semestre
7 Energia, trabalho, pOtBncia i, perneenarerereresssnstns 18 — 18
8 Magnetismo.....oevmsnmsiiaeienn 4 2 6
9 Blectricidade.......ivmermsmmmnsinmnissin 4 4 8
Avaliagdo...... " . " T, 4 — 4
Subtotal .....oviciriniiiierisii e e s 30 6 36
4° Semestre
0 ] BleCticidade. . vcninirrrerrninsrinteinnnssionmiimsinitsin s s s e s s sb b s a s s bs s e sia b e RO LRSS 5 7 12
10 O BRSSO 911 20
........................................................................................................................................ 4 —_ 4
Subtotal 18] 18 36
Total de horas do 2° AfO....nuveieneenmseiniesimiecessmmsomn 43 ] 24 72
Total de horas da Discipling.......co oo, 99 | 45 | 144
Plano Temdtico de: Qufmica 1° Ano
1° Semestre
1 Introdug&o BN (R ISP N 2 —_ 2
2 Transformagdes ffsicas e quimicas Classificago das substAncias. ... 8 6 14
3 Atomos e moléculas. Linguagem Qufmica......... . 7 1 8
4 Massas relativas de dtomos e de moléculas...eniimininiiin st 5 3 8
AvaliagBo.......une e I IR PR RER PRSI SRS SRR IS SR PR RRSEOAD vensend 4 — 4
SUBLOIAL 1ovvivivismsnssmersisinsssimssss s 261 10 36
: 2° Semestre
5 REACEBES QUITIICAS 11vvrvrsieerimsensissarisass e ssasessrsssnb st rssbsbssnsas st s s E ORS00 s bR RS s RSSO 1R 8 7 15
6 Estudo de alggmas fungBes qufmicas:
4cido, ase, S8l € 6Xid0....mumweerrmsmmmmsmmmsmssssssne] 12 |5 |17
Avaliag#o......... “ PN 4 | - 4
SUDLOLAL ..o s 24 12 36
Total de horas do 1° ANO....crcrnmmmmnisisirns oo wi 50 ] 22 72
Total de horas da Disciplina Ve 50 22 72
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7.3 - Disciplinas de Formagiio Bésica Especifica
Plano Temitico de: Nogﬁes de Comércio 1° Ano

Unidade Tema | Horas
Teoriaf Pratica] Total
1° Semestre
A actividade econémica. Nog#o e classificagio 3 —_ 3
1.1 O ciclo produtivo. Nog#o: objectivos, conceitos de producfo, distribuigfo, repartigdo, acumu-
lagdio e consumo 3 2 5
1.2 Os agentes econémicos. Nogdes e classificagdio 4 — 4
1.3 O circuito econémico. Nogo, classificagio e objectivos 3 2 5
1.4 A moeda. Nogdo e fungdo: a troca directa e indirecta. Tipos de moeda e sua evoligio................] 4 — 4
1.5 A produg#o. Objectivos: nog#o de bens e sua classificagiio 3 2 5
2 O Comércio. Conceito e origem 1 —_ 1
2.1 Fungdes do comércio 2 —_ 2
2.2 Formas do comércio 2 - 2
3 Acondicionamento dos produtos.
3.1 Embalagens. Nogéo. 1 - 1
.32 Classificagao das embalagens 2 — 2
33 O peso das mercadorias ¢ das embalagens 2 2 4
34 O transporte das mercadorias 2 — 2
4 Princivais operagdes comerciais.
4.1 A compra e a venda comercial 1 - 1
42 O contrato de compra e venda. 2 —_ 2
43 As fases do contrato ¢ da venda.
43.1 A encomenda (AOCUMENLATEO).....verrernessircissasssssessmisessisirssssrsssessrsisinorisssmsssssinsisssorstssssssssssssarsrse 3 2 5
Avaliag#o 2 4 6
Subtotal 40 14 54
2° Semestre
432 A entrega (documentagio) 2 2 4
43.3 A liquidagéio (documentdgéo) 2 2 4
434 O pagamento (documentag#o) 2 2 4
5 Agentes do comércio.
5.1 Nog#o: tipos ¢ sua classificagéo 3 — 3
6 Titulos de crédito.
6.1 Nog#o e classificago g 2 - 2
6.2 A letra - fungdes, operagdes com letra 2 2 4
6.3 A livranga - fungdes, operagdes com livranga 1 2 3
6.4 O cheque - fungBes, operagdes com cheques 1 2 3
6.5 Outros tftulos de crédito 1 1 2
7 *| Bancos e operagdes bancérias,
7.1 Depésito de numerdrio 1 2 3
7.2 Depésito de titulos de crédito e objectos preciosos 1 1 2
73 Descontos de tftulos de crédito 1 2] 3
7.4 Transferéncia de fundos 1 1 2
7.5 Cobranga de valores 1 2 3
76 Outras operagdes bancédrias 1 2 3
8 Seguros (nogo, fungGes e importéncia) 31 — 3
Avaliagio 2 4 6
Subtotal 27 271 54
Total de horas do 1° Ano 67 41] 108
Total de horas da Disciplina 67 41| 108
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Plano Tematico de: Legislagio Econémica 2° Ano
Unidade “Tema Horas

3° Semestre
A natureza Social do HOmem.........couecvineeieessinsnareriresasinnes
A produgéo material como base da vida e como fen6meno social
A sociedade e os interesses humanos
O conflito de interesses e a norma social
O EStado € 0 DIFIL0.......cvrceiviminivnimirercisiisnisssntsesssmonssassssssessasensassssrsssssssssssssssssssessinssinssssssssssrossssrasassssssessenassensed 12
O surgimento do Estado e do Direito
Nog¢#o de Estado ¢ de Direito
A relagéo Estado-direito
Os ramos do Direito
Distingdo entre Direito econémico e a legislagio econémica.
Distin¢do da legislagio econémica como ramo do direito e como ramo da ciéncia juridica
A Constituig0 MOGAMDICANA......c.covvrvrisniiriiiiiirisisissie sttt seesessssassses SRR 15
Nogiio de constituicdo e sua importincia no sistema juridico
A estrutura da constituigdo
A organizagio juridica em Mogambique
A principal legislaggo econémica em Mogambique |
A Norma jurfdica e a Relag@o Jurfdica..........ccevnirnisvriseiennns bbbt b bbb sbs bbb rebereasentie 11
A norma juridica

................................................. 10

P

S WL DN ey
R N Y Y- X7 7Y ST CRAY SR

- Conceito
- Valor
- Caracterfstica geral

42 A relagdo juridica

- Conceito
- Estrutura
- Caracterizagio geral

43 Os sujeitos da relagdo juridica

- Classificagdo
- A personalidade e a capacidade juridica

4.4 Factos juridicos e actos jurfdicos

- Nogéo
- Classificagfio
AVAHACHD.... et e enene 6
SUbLOIGL ......oveeeveeteeeemrrnerieesreriinns 54

5 Os cONtratos. .....uuveereressaneene rresaesrersreaerenase e e e sa Rt a b a e b 12
5.1 Nog#o e sua fungio social
52 Requisitos legais para a sua validade
53 Os direitos e as obrigacGes dos contratantes
54 Os contratos de adeséo
5.6 As convengdes internacionais
6 DS COMEICIANIES. .....cvvirireririsisrirsresnessrissssssessisssesarbsiosessserasassstsbsssesssssesisastsssss sesssesasasstosssrassossssbsssrssavassoren Sreverine 12
6.1 Quem é comerciante?
6.2 Obrigagdes especiats dos comerciantes
- Adopcéo da firma
- Escrituragdo mercantil
- O registo comercial
- O balango e a prestagio de contas
7 As EMPIesas......ocouimrssssiaesssreense Cere et E b s e s e et R e bRt b aesESe RO bR e s R bR SRR 8
7.1 Conceito e classificagdo
72 Fungdo social e econémica das empresas
8 A Politica Fiscal da Reptiblica de Mogambique.. e bR bbb e e R b s R s g ananEsas 0 sene 16
8.1 Os impostos e a sua fungéo social
82 Sistema fiscal Mogambicano

- Principal legislagdo e sua caracterizagdo
- Imposto sobre rendimento no trabaiho

- Imposto de circulagio

- Contribuig#o industrial

- Imposto Complementar

Avaliaga0. ....ereiriireriirererirrereniniaesas et 4 6
RYTT, 1177 P . e} 54
Total de horas do 2° Ano......cevverinnenes 108
Total de Horas da Disciplina 108
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Plano Temético de: Economia Politica 2° Ano

Unidade Tema Hora
3° Semestre
1 INtrOdUGHO . vttt ssre st sssass et v s irereeesenesarseronins o 2
1.1 Objectivo
1.2 Meétodo e objecto
1.3 Definig3o de economia
1.4 Tipos de economia
1.5 Fenémenos e leis econ6micas
2 NogBes BASICAS.....crvrervrvieissrnnesnnerss ey et srates bevoreaens dorvrsaerene fererererersaste s reresaens 8
2.1 Necessidades econémicas
22 Bens econdémicos
23 Utilidade econémica
24 Q valor
2.5 Produgo e consumo
2.6 Mercado
2.7 Estruturas econémicas
3 O Funcionamento da ECONOmia,....ccveimaiinsnnresrssesens DR O TN RPN drvereeiaranene 8

3.1 O circuito econémico simplificado
- Circuito real e monetério

32 O produio rendimento e despesa nacional
33 O circuito econémico complexo

- O Estado; o capital; o exterior; a contabilidade nacional
4 F 5 (0 e OO T TP I T I TIPS 15

4.1 Os factores de produgéo

- A produgéo

- A natureza

- O trabalho

- O capital

42 Os organismos econémicos de produg®o

- A empresa

- Propriedade e gestéo

- Ramos e sectores de actividade
- A concentragio

43 A combinag8o de factores
5 A CITCUIAGHO. ..vcrvrvu e rsirisessrssessre e sessesssses st ssseas sssass s arss s b saeasasesssabas oo b R aRa bbb e s bR RO S SRR SR bR TR SR b 0ns 15

5.1 A moedae a troca

52 O crédito

53 O mercado e a formagHo de pregos

- O prego

- A procura

- A oferta

- A morfologia do mercado
- A concorréncia perfeita

- O monopélio

AVAHAGHO. c.1..vveveersesserersssesirssiesestinssstie st st bbb e bR A s b A4 £ 4SS R8RS 0L R e L s A bbb 6
SUDLOLAL .vrerereesicinicrrevres sttt e s s bbb s 54
4° Semestre
6 A REPATIIGAD. . vvsevunessisesieinasessiaiesssstesssss st st s st resssstos s i sesorasasemsars0b0 st s 0T AR S SR BRSO R e bbbt 12
6.1 Aspectos gerais da reparti¢do

- O rendimento nacional
- O mecanismo de repartigtio

6.2 A repartigiio funcional
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Unidade Tema Hora
T63 A redistribuigdo dos rendimentos
7 O consumo 12
7.1 O emprego do rendimento
72 O consumo
7.3 A poupanga
7.4 A despesa nacional
8 O Equilfbrio entre a produg#o ¢ o0 consumo. 12
8.i O equilfbrio parcial e geral
" .0 problema do equilfbrio
- O equilfbrio em economia capitalista
- O equilibrio em economia centralizada
9 Relagbes Econémicas Internacionais 12
9.1 O comércio internacional
- As trocas internacionais
- A balanga comercial
- A balanca de pagamentos
- pagamentos internacionais
- Os cambios
9.2 Os grandes espagos econémicos
- O desenvolvimento econémico
- O subdesenvolvimento - caracterizagdo
- A integrag@o econémica
Avaliagdo 6
Subtotal 54
Total de horas do 2° Ano, 108
Total de horas da Disciplina . 108
Plano Temitico de: Dactilografia 3° Ano
Unidade Tema Horas
Teoria|Pratica| Total
5° Semestre
1 Introdugdo: Nogio e importincia da dactilografia 1 — 1
2 Utilidade, estrutura e cuidados a ter com a méquina............ 6 — 6
3 Meétodo decadactilar 3 8 11
4 Formato do papel “ 1 1 2
5 Aprendizagem de todas as letras (maitsculas e minisculas) e algarismos 6 2 8
6 Domfnio do teclado, através de exemplos de digitagéo aplicada e de provas de velocxdade .............. 2 18 20
AVAHAGHD. ..v-cveveersrrresesseesrraserersressssssesssasesessstserssesssastsssasmmsssasiresassasssbsasssssessssessssasssnssssisnsssssnssesaseses 2 4 6
Subtoral 21 | 33 54
6° Semestre
7 Textos com centragem de titulos € pardgrafos..........ccoueiviieiiimiieiiiiees e 3 6 9
8 Cartas comerciais 2 4 6
9 Quadros e mapas 31 12 15
10 Actas erequerimentos 3 9 12
11 Facturas, letras ¢ cheques.. 1 5 6
Avaliagdo...... 2 4 6
Subtotal fervea st st e et eSS bR e b RSt s a s sea s b ssn e aR s b e 14 | 40 54
Total de Horas do 3° Ano 35) 73 1108
Total de Horas da DiSCiPlina ......c.coevcvvenrervecrsismsinscinminsisecssesessnsesmsssenssessessasssns 351 73 | 108
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Plano Temético de: Estatistica Geral 3° Ano

Unidade Tema — Horas
Teoria] Pratica] Total
5° Semestre
1 Generalidades: introdugio e definigo de eStALISHEA ....vvveunuicsessssssssemsisssraseessssmsssasinnns fserenine 2 — 2
2 Nogbes sobre a recolha e o processamento de dados ........o.ccvcnrens v | 6 6 12
3 | Apresentagio da informago ... P e s reetressenesens [P . 110 10 20
3.1 Apresentacio tabelar
32 Apresentagio gréfica
4 Distribuig8o de frequencias ... RN e s e s sb b 8 8 16
4.1 Frequéncia absoluta
42 Frequéncia relativa
Avaliago ..o 4 — 4
SUDIOLAL ....oivirisitirirciis sttt bbbt s 30 24 54
5 Valores médios e percentagens 10 12§ 22
6 | Medidas de tendéncia central e de dispersdo ........overvriinins R PR Vs e tsansserrere 4 8 91 17
6.1 Moda
6.2 Mediana
6.3 Média
7 Nimeros relativos e nogoes sobre ndmeros Mdices ....viiimiinnmmnnennmsnnnmsmoeemmon. 6 5 11
AVAHAGHD ..vvvvnririsiinssinininiesioressssssaae RPN Btk s bt bbb e bs 4 —_ 4
Subtotal .........oniiniiiniriinns 28 26] 54
Total de Horas do 3° Ano ..... . ] 58 50 { 108
Total de Horas da DISCPling ... 58 501 108
Plano Temético de: Informdtica 3° Ano
Unidade Tema Horas
, Teoriad PréticajTotal
( 5° Semestre
1 Sistema de operagfio de dicos (DOD) ... OO OOV ORTIN 10 1741 27
) 10 12) 22
— 5 5
Subtotal ......ovin. crrarans OO PRTPT RO 20 341 54
6° Semestre
2 LGS et e NV E O SO E S BRR SRR E AR e LOs e RS SRRSO B s AR 000 o] 6 7{ 13
3 Word Petfect v. 5.1, 16 201 36
Avaliag8o .ooirvins s erens o o— 5 5
Subtotal .......orcsiisirisinne 22 21 s4
Total de Horas do 3° Ano ... W 42 66 | 108
Total de Horas da Disciplina .........ceov.. e P s b 42 66 [ 108
7.4 - Disciplinas de Formagéio da Especialidade
Plano Temético de: Contabilidade Geral 1° Ano
Unidade Tema Horas
‘ TeotaJPoicalTotl
1° Semestre
1 Introdugdo & contabilidade.......o..cierrnivrernnes sevesrserons e st sse s ssassbe s ot 5 — 5
1.1 Otigem ¢ necessidade
1.2 Defini¢io
1.3 Objectivos
14 Divisdes
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Umidade Tema Horas
Teorta [PréticajTotal
1.5 Tipos de escrituragéio
1.6 Relagdes com outras ciéncias
2 PAIMONIO 1vovirsiseciiiiniieseniesesinesisieisissessessrestsestsetoassnasssssstessessssssesssesssesssesasasasssenseenessensntorsses 4 10} 15 ] 25
2.1 Definigéo
22 Classificagéio
2.3 Classificagdo dos elementos patrimoniais
24 Covposigo e valor do patriménio
25 DirAmica patrimonial
26 Massas patrimoniais gerais e parciais
3 A COMEBL1 ettt et b b s s sasaasasassa e ar TSR E st s SO eSS SR a e s s b ae e OO RSO e OO ORab SRS b b0 5] 10 ¢ 15
3.1 Definicdo
3.2 O objectivo das contas
3.3 Técnica das contas
34 Classificagdo das contas
35 Tratamento das contas
3.6 Agregagao dos elementos patrimoniais em contas. As contas € 0s seus graus
4 O INVENTATIO cvovirreveeecnninreririiinreeeresensesissorsasrsrssssssinisrarssisersrssasserssssaressasassossosssnssas . 41 81 12
4.1 Nogio e classificagdo
42 Sistemas e dispositivos
43 A operagdo de inventariagdo
44 As fases de elaboraggo do inventério
5 O balango ...o.oveuriirinanns : Ceeese b s a s revereaaeerienens 7] 20 ] 27
5.1 Nogio e situagdes possfveis na comparagéio das massas gerais
52 Estudo da situagdo liquida (fundos préprios). Caso prético
53 Dispositivos préticos de apresentagdo do balango
54 O exercicio econémico: balango inicial e balango final
55 A formagdo dos resultados liquidos no balango. Caso prético.
AVAHAGHO 1ovvrarerieresasorerssssssnisimnisiisssssesssssssssssisssssssasssssssasssessssserssssesasssess trrresessse s sssasssrerenans 21 4 6
SUDIOIAL covvvveevercrurerecsonisisererssisesssorssssessssssssisesssssasssssrssasersssns 33] 57 ] %
2° Semestre
6 O langamento. reeererrere vt et e s re e s s e she RO RSO SRR RS PERR O PRSP R SR SRR R B E0r e ae RO e vOrOsssenerrsssanaas 20‘ 40 § 60
6.1 Definigfio
6.2 Formas de langamentos
6.3 Langamentos de extorno
6.4 Langamento no Diério
6.5 Passagem dos langamentos do Didrio ao Razéo
6.6 Langamentos de abertura correntes e de encerramento
6.7 Os balancetes ....... st e s s s s s bbb SRS asba RO bR S vt b sesases 4] 20 | 24
7 Os livros e os registos: O livro de
7.1 O balancete de verificagdo
72 O balancete rectificado
73 O balangete final
AVAHAGED ..vevvesrsrserersrsemersersinierssssseasrssasssarsens e e a e e bt s e n R ees 2| 4 6
Subtotal .....c.cnvveneins ebreretetirs s s a T e bR s R e s R RS TR ROt vt 26] 64 } 90
Total de HOras do 1° ANO c...vvs.vvveeensieesnersenssenscnace : 594 121 {180
Plano Temitico de;: Contabilidade Geral 2° Ano
Unidade Tema Horas
Teoria| Prética fTotal
3° Semestre
8 Introdugéo ao estudo das contas do Balango ......... e 8 - 8
9 Bstudo das contas do activo ........cueemmesernnes bbb e sesbstsares s s st s s b E RO s a e RS 23 § 45 |68
9.1 Contas de meios circulantes financeiros
92 Contas de meios circulantes materiais
9.3 Contas de meios imobilizados
10 Estudo das contas do PasSiVO .......wmerereresssssosssssssmisimissisisens Cr ettt et be e et b bbreband 101 16 |26
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Unidade Tema
10.1 Contas de cradores
Avaliaglo, 2 4 6
Subtotal ..., Do TR W 43 ] 65 | 108
4° Semestre
o Estudo das contas da situagfo Ifquida (fundos prprios) . v 81 14 22
11.1 Contas de fundos préprios
12 Estudo das contas de gestlio ., s |28 | 28 56
12.1 Contas de custo por natureza
12.2 Contas de proveito por natureza
13 | Bstiidd das contas de resultados s 10 6 | 16
14 As contas analfticas de exploraglio 2 2 4
15 As contas de ordem 2 2 4
Avaliagho ........ STRRTNANORRR I ) 4 6
Subtotal YRR 52| 56 ] 108
Total de Horas do 2° Ano Wl 951121 ] 216
Plano Temético de: Contabilidade Geral 3° Ano
Unidade ~Tema "Horas
Teoria] Prética I Total
8° Semestre
16 O trabalho de fim de exercfeio, 12 § 36 48
16.1 Inventdrio anual
16.2 Rectificagio das contas
16.3 Balancete rectificado
16.4 Apuramento de resultados
16.5 Balancete final
16.6 Balango final
167 | Demonstraglio de resultados lfquidos
16,8 Encerramento de contas )
17 Escrituragfo comercial ........ 10 8 18
171 Noglo
17.2 | Sistetna de liberdade com restrigtes
17.3 Livros obrigatérios e facultatives
174 Outras classificagdes de livros
175 | Formalidades legais
17.6 | Aspectos materiais dos liveos
177 Arquivo de escrituraglio
Avaliago 2 4 6
Subtotal 241 48 72
6° Sementre
18 Sistema de coordenaglio 14 120 34
18.1 Sistema cldssico
182 | Sistetna Didrio-Razéio
183 Sistema centralizador
18.4 Contabilidade por dezalque
19 Abertura de crédito 4 ] 12 16
20 Liquidagiio das empresas 4 112 16
Avaltaghio 2] 4 6
Subtotal w24 1 48 72
Total de Hores do 3° Ano ) 481 96 | 144
Total de Horas da Disciplina 202 | 338 540
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Plano Temitico de: Contabilidade de Custos 3° Ano
Unidade Tema Horas
Teoria] Prética) Total
5° Semestre
1 IntrodugB0 ......0u000e . e o ST srie 10 ] — 10
11 Empresas industriais
1.2 O patrimé6nio das empresas industriais
1.3 Organizagio e gestdio das empresas industriais
1.4 Vantagens da Contabilidade Industrial
1.5 Particularidades e dificuldades da contabilidade industrial
2 O CUSLOS. 11uns1esaesssesnsissmsersssarssstseressessssssssssseossarosssssssssasssssassstsstosssressassansiassisoriarstasstnsssssssessesens veassarenns 24 | 16 40
2.1 O custo tecnolégico e o custo monetdrio
22 Os custos e as despesas
2.3 Os diferentes estdgios do custo
24 O lucro bruto, o lucro lfquido e o lucro puro
2.5 O determinante dos custos
2.6 As classes de custos
2.7 A Utilidade prética de vdrios conceitos de custos
3 Os elementos de CUSLOS .uumiirerimesnmesisisiemiasissirimmssssoonmme vevrsesessssts s aeesans 10 | 10 20
31 As matérias-primas
32 A mio-de-obra
33 Os gastos gerais de fabrico
4 Os resultados da produglo .....earmeriesiiresesines LSRR bR SRR E PO 6] 8 14
4.1 Os produtos acabados
42 Os produtos ou servigos em curso
43 Os produtos, os subprodutos e os resfduos
Avaliagdo ......envi verersans prvssrssans e R a e LRSS SO RS SRS SRR SRR SRS R 2] 4 6
Subtotal ... s e raeseersasessanes vsrneaes 52) 38 90
5 Célculo e reparticho 0 CUSLOS vvenerrimicimimssisnsnsansrionmisisinsiressss s 16 |39 55
5.1 Divis#o funcional dos gastos de exploragéo
52 Centros de custos principais e auxiliares
53 Contas de gastos departamentais
54 Repartigio de gastos
55 Bases de imputagéo
56 Mapas de distribui¢do
517 Imputag#o de gastos departamentais
6 Organizagio da contabilidade de CUSIOS .....ccvrrmrresmmmimimiissesir o 91 2 29
6.1 Generalidades
6.2 O consumo e a contabilizagdo dos materiais
6.3 O consumo ¢ a contabilizagio de m#o-de-obra
6.4 Consumo e a contabilizagdio dos gastos gerais de fabrico
AVAHAGHO. ..ottt snsiisisniaiisi s e e s e s s s st s e e RS s R S TR e R s R R R ERS R RS 2 4 6
Subtotl..o..oviviserecssrsrinsersarins 2163 90
Total de Horas do 3° Ano 79 1101 | 180
Total de Horas da Disciplina ............. gres e s s s e e 79 101 | 180
Plano Temético de: Célculo Comercial 3° Ano
Unidade Tema Horas
!GOHB Fl"!tlca lot;l
5° Semestre
10 Investimento Financeiro ........ SR SRRSO E RSO SREROR SRR TR RO O RO SRR RO bR 3 — 3
1.1 O capital monetério e o capital financeiro
1.2 Os empréstimos e os depdsitos
- Nogdo
- Classificag#io
2 | Os Juros Simples ........ccovvennns SR o 6 |15 21
2.1 O juro como fungio da proporcionalidade directa do capital e do tempo
2.2 Determinag8o algébrica de:
-Capital
- Taxa de juro
- Tempo
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Unidade Tema
2.3 Processos préticos de célculo do juro
- Multiplicadores fixos
- Divisores fixos
3 Capitalizaglo a JUTOS SIMPIES .....oviimiriissnsimssmmieiiriisime st siseseonsios 4
3.1 Nogdes gerais
32 Capital acumulado e sua express&o algébrica
33 Determinaggo algébrica de:
- Juro total simples
- Taxa de juro simples
- Capital inicial
- Tempo
Avaliaglo .iiiiiiennes et LLEe eI LA PR h s e SRR SRS SR AR RS LR S LSRR R e E SRRt se b bSO R S { 2
SUBDLOIAL o....oeovvviricirisisenisisnisis it 15
6° Semestre
4 CapitalizagH#0 a JUros COMPOSLOS ...u.vviiireisimscmersrsnssionstssmssnsiseisieissonsens beebas s srensersre bt s 3
4.1 Nogdes gerais
42 Capital acumulado e sua expressdo algébrica
43 Determinagfio algébrica de:
- Juro total composto
- Capital inicial
- Taxa de juro composta
~ Tempo
5 Empréstimos com juros antecipados ..o, Nesresret st et b et ens 3
5.1 Nogdes gerais
52 Taxa nominal e taxa real
53 Valor actual; valor nominal e juro antecipado
6 DESCONLOS. ...vvsirsiremeisarerssasisanisissenssisinsissssen e R oSSR S S SRR BRSSO bR s 2
6.1 Nogdes gerais
6.2 Desconto por fora ou comercial
6.3 Desconto por dentro ou racional
6.4 Desconto bancdrio de tftulos
7 Equivaléncia de capitais .......covnrinimsiminmmisissimn, e bbb 5
71 Realizaglio diferida e antecipada de letras
- Desconto bancério de letras
- Reforma de letras
72 Equivaléncia dos valores acumulados e dos valores actuais de um capital activo
73 Equago geral de equivaléncia de um capital & um conjunto de capitais
- capital comum
- vencimento comum
AVALIAGHAD vevevvrsvsse e e e e s 2
SUBLOtAL.c.nn.cever i N 15
Total de Horas da Disciplina . 30
Total de horas do 3° Ano ..coninncennninnneonins 30

Horas

Teoria Prética

20

39

10

10

39
78
78

Total

24

54

12

12

15

54
108
108
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144--(35)

Plano Temético de: Economia de Empresas 3° Ano

Unidade

Tema

Horas

1.1
1.2

1.3

21

32

33

34

5° Semestre
Introdugdo:
Conceito e importincia da gestdo nas organizagdes

A empresa ...

- Conceito
- Caracterizagio
- Classificagdo

O processo de produgio e a estrutura de produgdo

- O processo de produgio
- A estrutura de produgdo

A Administragdo Empresarial

A visdo sistemdtica da empresa ......
O processo de adminISITAGAD ....cvverrerrninisersmssrsssnianinssnesisresmssssiess.

- A planificagdo

- A organizagdo

- A direcgdo

- O controlo

- A departamentalizagiio

As fungbes da Empresa
Funggo aprovisionamento.

- Nogdo e objectivos

- A organizagdo das compras

- A gestiio de stocks

- O servigo de transportes
AvaliagBo.....covveniriroranns

Subtotal .........

6° Semestre

Fungdo produgio

- Nogéo e objectivos

- Elementos do processo produtivo

- Desenvolvimento do processo produtivo
- Tipos de fabricagdo

- A produgio e os factores de produgdo

- O organigrama

Fungdo comercial

- Nogéo e objectivos

- A problemética do mercado da empresa
- O marketing

- O mercado

- O consumidor

- Os canais de distribuigdo

- A previsdo das vendas

- A polftica de vendas

Fung#o pessoal

- Nog#io e objectivos

- O servigo de recursos humanos na empresa

- Sistemas e técnicas de gestdo de recursos humanos
- Descrig@o e andlise de cargos na empresa

- O planeamento de recursos humanos

- O recrutamento de recursos humanos

27

15

72

15

12

24



144--(36)

1 SERIE — NUMERO 35

Unidade Tema Horas
-0 proéesso de selecgdo
- Treinamento e desenvolvimento
- A avaliag8io do desempenho humano na empresa
35 Fungéo financeira ............. Vers e sasaee BerereeaeN RTINSO b O RO SO RO SR E SRR B R e OO R ORSESE S USRS RS RO RSN SESESHSESH S sRESS T 15
- Nog#o e objectivos
- Os mecanismos financeiros empresariais
- Os ciclos na empresa
- Os elementos de base & an4lise financeira
- A andlise econémico-financeira
- A gesto financeira
- A polftica financeira e a gest#io
Avaliago ..ooiverenirinins RN P eSS IR b OO RO b 0as N 6
Subtotal .......cecererrrensenens OO TR OPRRTRPRRRIRIOY 72
Total de Horas do 3° Ano ....... 72
Total de Horas da Disciplina 144
Plano Temético de: Técnicas de Secretariado 3° Ano
Unidade Tema Horas
Teoria] Pratica) Total
5° Semestre
1 Introdugéo: ....... )2 — 2
2 O SECIELAMIAAO 11ovvviviisnceriisin ettt res e bbb bR R S aS SRS SRS SO bR 8 — 8
2.1 O lugdr do secretariado
22 O (a) secretdrio (a)
2.2.1 Quatidades morais
222 Qualidades profissionais
223 Curriculum vitae
23 Atitude profissional e apresentagio
24 Relagdo com o chefe, com as visita e com os colegas de trabalho
3 Tarefas do secretariado .....vvviines et b s s e s e e 6 4 10
3.1 Comunicaggo
311 Nogéo
3.1.2 Classificagdo
3.13 Comunicag3o escrita
3.14 Comunicag#o oral
315 Outros processos de comunicagfo
32 Circulagdo da informagéo
321 O (a) secretdrio (a) como pega importante do sistema de informag#o
322 Fontes e canais de informagéo
323 Conservagio da informagfo
324 Encamit}hamento para as pessoas interessadas
33 Correspondéncia
3.3.1 Consideragdes
332 Correspondéncia recebida
333 Correspondéncia expedida
334 Protocolo da correspondéncia
34 Agenda ... T e 41 — 4
341 Nogdo
342 Tipos de agendas
343 Agenda para as tarefas mais complexas ou invulgares
3.5 Recepgiio € acolhimento de VISHANIES ...t s 4 — 4
35.1 Consideragdes gerais
352 A lista de visitantes
3.6. O telefone, o telex, o fax e 0 r4di0 ..ovvvvirinnenisseans veenenne o eesb et re e sren e e asater e esarrebarete 10 5 15
36.1 Breve histéria




2 DE SETEMBRO DE 1998 144--(37)
Unidade Tema Horas
Teoria Total
3.6.2] Generalidades (conselhos)
3.6.3] Vantagens e inconvenientes
3.6.4] Prética de comunicag#o telefénica
3.6.5] Prética de comunicagio via telex
3.6.6] Prética de comunicagfo por fax
+ 3.6.7} Prética de comunicagfo por radio
3.7] Organizagio dereuniBes. ...ccocviririririniisiiisiinisieneeririseaessinsiens 4 — 4
37.1| Generalidades
3.7.2 ] Preparagio da reunido
313 Trabalho durante e ap6s a reuniéo
3.7.4 | Tipos de reunides
38 AACERS 11riririirissivessssrssnorersenrenssesnsssstssssaesesssntsrossssesseses s esaerastssesenssesstossansetberessetosesesststonsstotsatiesentos 5 3 8
381 Nogdo
382 Fung#o e utilidade
383 Apresentacio de material e respectivos cuidados
3.84 Formas de aprovagio
39| Asdeslocagdes da DIreCGHO .....cvivimiiiiiriiinmniiniminniiisiss e nsssessesssse 41 — 4
3.9.1 As visitas
392 As viagens
AVAHAGED «.covsinsiniiisiinsisimnini e et e s s s s s s b 4 2 6
" SUBEOIAL cuvvvveerrresissiosaronssisesasssessssssssassssssinestssssssisarasessresasasessssanss 571 15 72
6° Semestre
310]  OS TEIALOTIOS covvveireririisernierercsrnisninsiesisissressssssisrsssssonsasisirssssersasnsrssarassssssorssstsssnsassssenssarssassnssssaons { 8 7 15
3.10.1] Nogdo ’
3.10.2] Requisitos do relatério
3.10.3] O plano de redacgdo adequado
3.10.4] A composigdo do relatério
3.10.5) O estilo do relatério
3.10.6] A apresenta¢do material do relat6rio
3.10.7} Outros cuidados
301 Tarefas SECUNGATIAS ....ocvrrervrersirirensnersereisiii it ess s ers e srassrsrssssesesroressone 4 | — 4
3.11.1} ArrumagZo e higiene
3.11.2] Pontualidade e assiduidade
3.11.3] Compras especiais
3.11.4} Diversos
4| O Arquivo
41| Introdugdo: vantagens da centralizagio O ATQUIVO ......cccveeivireiinieneciirtscrsiasesnisiesesenss 2 | — 2
4.2] As fungOes do arqUivo ....ecverssisesreserssnsssssarereressenssnssorns sttt oo s sa e narane 2 1 — 2
4.3} Localizagio, seguranga, arrejamento e iluminagéo
4.4] | Classificagdo e codificagio .............. resessiestat et s eyt e e e e e RS s b SRR RSk a b bRt st eea e 131 — 13
44.1} Classificagio alfabética
44.2] Classificagdo numérica
4.4.3) Classificagfo alfa-numérica
4.4.4| Classificagdo geografica
44,5 | Classificagdo cronol6gica e respectivos critérios
4.4.6] Classificagdo cromética
447 Classificagdo por assunto
4.4.8] Classificagio decimal
4.5] Organizagdo dO arqUIVO ...cereerieieiiniieeirireses st sssssenss e esssaens vrsreeirrneand 6 — 6
4.5.1] Como arquivar
452| Planificagio do trabalho de introdugio dos documentos no arquivo
4.6] TECRICAS A€ ATQUIVO «.vveerecmreerrernreeneniastrssmssnssiessssssasassesersts st st sess st tstsestnestsesensasesasrocsssrssmsarssarssses 6 — 6
4.6.1] Classificagiode A-Z
4.6.2| Arquivo horizontal ou plano
4.6.3] Arquivo vertical
4.6.41 Fichas e ficheiros



144--(38)

I SERIE — NUMERO 35

Hﬁ
T
2 -— 2

Unidade Tema
4.7 O arquivo morto
4.7.1
412
48 8 |—
48.1
482
483 Métodos de catalogaglio
48.4 Organizag¥o da biblioteca
5 Como obter sucesso (conselhos)
5.1 Apresentagfo - presenga 5 -
511
512 Modo de vestir
513
514 O controlo da timidez
5.1.5. O complexo de inferiotidade
5.1.6 As boas maneiras
52 1 Meios préticos de auxiliar a memdria 1 |-
4 2
Subtotal 63 9
Total de Horas do 3° Ano 120 |24
Total de Horas da Disciplina 120 |24

72
144

144

Prego — 17 388,00 MT

IMPRENSA NACIONAL DE MOCAMBIQUE



